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COMPONENTES CURRICULARES DISPONIVEIS NO SIGAA PARA O
PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO (PPC)

O Projeto Pedagogico consiste no planejamento da estrutura e funcionamento
de um determinado curso e deve apresentar matriz curricular e estrutura
curricular. Para integralizacdo curricular, o(a) estudante precisa cumprir com
aprovacao a Carga Horaria (CH) total do curso prevista no PPC, organizado em
acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais de Curso e Regulamentos da
UnB, sendo distribuidas em: CH total em componentes curriculares obrigatorios;
CH total em componentes curriculares optativos (que inclui componentes
cursados como Médulo Livre); CH Complementar — nesta acepc¢édo, nao se trata
de um componente curricular com denominagdo e codigo, mas sim de horas
complementares a serem cumpridas pelo(a) estudante de maneira autbnoma,

interna ou externamente a UnB).

Carga Horaria (CH)
com previsao no PPC
para integralizacao
curricular

T

CH em Componentes

Curriculares CH Complementar
Optativos

(optativas + médulo livre)

CH em Componentes
Curriculares
Obrigatdrios

= &
Disciplinas Disciplinas CH em atividades
Médulos . complementares
Médulos regulamentadas no PPC.
Blocos Obs.: Nio se trata de um component
= Blocos e
Atividades Atividades g pelia) cstudante s wacka
! aqténoma (int: ou externa a UnB).
\4 Carga Horaria |n4a|iudafpendem
Obrigatorias Optativos Complementares Total
Exigido 1800 h 810h 30h 2640 h

Integralizado 360h oh oh 360 h
Pendente 1440 h 810h 30h 2280 h
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Matriz Curricular

A Matriz curricular organiza o curriculo do curso, estabelecendo sua estruturacao

curricular geral e definindo seus componentes curriculares.

Estrutura Curricular

A estrutura curricular esta vinculada a uma determinada matriz curricular e € o
conjunto de componentes curriculares que sao dispostos de maneira ordenada,
visando concretizar o percurso formativo previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Os dados do curriculo precisam indicar, obrigatoriamente, as informages dos

itens marcados com o icone de estrela () a seguir:

Codigo: # l:l
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Matriz Curricular: # [ -- SELECIONE -- >

Ano-Periodo de Implantagdo: l:l . l:l

Carga Horaria Optativa Minima: l:l horas

Carga Horaria Complementar Minima: # l:l horas

Carga Hordria de Compeonentes Eletivos Maxima: # I:l horas (0 - 900)

Carga Hordria Maxima por Periodo Letivo: l:l horas

Aproveitar Componentes de QOutro Curriculo D m
Prazo Para ConcLusio (EM SEMESTRES)
Minimo: ﬁl:l
Padrdo: il:l
Mdximo: % |

Componentes Curriculares

Os componentes curriculares sdo as unidades didatico-pedagogicas que

constituem a estrutura curricular de um curso.

Qualquer tipo de componente curricular podera dispor de Pré-requisitos, Co-

Requisitos e Equivaléncias, sendo que:

Pré-requisito: um componente curricular pode ser considerado pré-requisito de
outro quando o conteldo programatico ou as atividades do primeiro sejam

indispensaveis para o aprendizado do segundo componente curricular. O
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segundo componente curricular somente podera ser incluido em uma estrutura
curricular se o primeiro ja estiver registrado em um nivel anterior na mesma
estrutura. Para o(a) estudante, a matricula no segundo componente curricular

esta condicionada a aprovacao no primeiro.

Co-requisito: qualquer tipo de componente curricular pode ser considerado co-
requisito de outro, desde que o conteldo programatico ou as atividades do
segundo componente curricular complementem as do primeiro. Desta maneira,
a matricula no segundo componente curricular é condicionada a matricula no
primeiro. O segundo componente curricular somente podera ser incluido em uma
estrutura curricular se o primeiro também estiver registrado em um nivel anterior

ou igual da mesma estrutura curricular.

Equivaléncia: qualquer tipo de componente curricular pode ser considerado
equivalente de outro, desde que o conteldo programatico ou as suas atividades
sejam compativeis (equivalentes), ou seja, quando o cumprimento do primeiro
possui 0 mesmo efeito na integralizacdo da estrutura curricular que o
cumprimento do segundo. Entretanto as equivaléncias podem nao ser
reciprocas, isto porque o primeiro componente curricular podera equivaler ao
segundo e isso nao implica na obrigatoriedade do segundo ser equivalente ao
primeiro. Importante salientar também que as equivaléncias ndo s&o
necessariamente “encadeaveis”, ou seja, um primeiro componente curricular
pode ser equivalente a um segundo e este segundo poderéa ser equivalente a um
terceiro sem implicar na obrigatoriedade de que o primeiro seja equivalente ao
terceiro. O(A) estudante ndo pode solicitar matricula em componente curricular

se ja integralizou o seu equivalente.

No SIGAA, os componentes curriculares sdo dos seguintes tipos: DISCIPLINA,
MODULO, BLOCO e ATIVIDADE e todos podem ser registrados na modalidade

de educacéo “presencial” ou “a distancia”.
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SeELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

1

Tipo do Componente: # -- SELECIONE -- ~| .
Modalidade de Educagdo: * -- SELECIONE --
Cancelar || Ava | DISCIPLINA
ATIVIDADE
MODULO

# Campos de preenchimento obn

BELOCO

Consultas Acad

Os componentes curriculares dos tipos disciplina, moédulo e bloco possuem
caracteristicas analogas a da “disciplina”, com peculiaridades que serao
detalhadas no decorrer deste documento. Ja 0os componentes curriculares
tipificados como “atividades” estdo organizadas quanto a funcdo que
desempenham na estrutura curricular (tipo de Atividade) e quanto a forma de

participacéo de discentes e docentes, a saber:

a) Quanto a funcdo que desempenham na estrutura curricular (Tipo de
Atividade): Estagio Supervisionado; Trabalho de Conclusdo de Curso;
Atividade Integradora de Formacéo.

b) Quanto a forma de participacdo dos discentes e docentes: Atividade
Autdnoma; Atividade de Orientacdo Individual, Atividade Coletiva e

Internato.



A UnB quem faz

e UnB :\l/‘ é a gente

CONMBONENTESER D] S{0d] 2RI\
CURRICULARES

*caracteristicas
analogas a de
disciplina

na

oferta, matricula e
funcionamento.

* DISCIPLINA
TIPOS DE [
R =N -BLOCO —
CURRICULARES «ATIVIDADE
+ ATIVIDADE a . =
+ Quanto a fungao que

desempenham na estrutura
curricular (Tipo de Atividade):
Estagio Supervisionado;
Trabalho de Concluséo de
S0l lZe IS0 FIS curso; Atividade Integradora
ollpipe fIE 20 de Formagéo;

- Quanto a forma de participagao
dos discentes e docentes:
Atividade Autonoma;
Atividade de Orientagéo
individual, Atividade Coletiva
e Internato.

De acordo com as caracteristicas de cada componente curricular, o registro no
SIGAA exigirad que se informe a distribuicdo de carga horaria nas modalidades
de educacéo presencial e/ou a distéancia em diferentes itens, como por exemplo:
unidade de vinculagéo responsavel, codigo, nome, distribuicdo da carga horaria

de aula (tedrica, prética, extensionista), de orientagdo discente e de orientacdo

docente.



nB quem faz
IS UnB 8\1% gUaBaente

Destaque sobre a curricularizacédo da extensédo no PPC

CALCULO DA CARGA HORARIA MINIMA OBRIGATORIA EM EXTENSAO

Segundo a Resolucdo CEPE 118/2020, 10% da carga horaria total do curso deve
ser integralizada em atividades de extensdo. A mesma resolucdo diz que o
disposto nos artigos 76 e 89 do Regimento Geral da UnB nao se aplica aos
componentes curriculares de extensao. Vejamos: o artigo 76 estabelece que os
cursos da UnB ndo poderdo ter duracdo maior que 10% além da minima
estabelecida por lei. Ja o artigo 89 limita os componentes obrigatorios a 70% da
carga horaria total do curso (estagios e TCC ndo sédo considerados para esse
calculo conforme Resolucdo CEPE N° 234/2015). A Resolucao conjunta CEG-
CEX N° 01/2021, por sua vez, estabelece que o computo dos 10% minimos
obrigatérios em extensdo nos cursos de graduagdo considerara apenas
componentes obrigatérios. Tudo isso leva a uma variedade de arranjos possiveis

na estrutura curricular, seguem alguns exemplos:

A) Manter a mesma duracéao total do curso, substituindo parte da carga

horaria obrigatéria por componentes de extenséo.

Aplica-se aos cursos que e
!
converterem parte dos créditos -
I estagio/Internatoy /TCC
das disciplinas ja existentes em % :

créditos de extensao e/ou
substituirem, no curriculo,
disciplinas  obrigatérias por

componentes integralmente de

extensao até o limite de 10%.
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B)

C)

D)

E)

Manter a mesma duracgéo total do curso, substituindo parte da carga
horéaria optativa por componentes de extenséo.

Aplica-se aos cursos que optarem por reduzir a carga horaria de
componentes optativos para acomodar 0os componentes obrigatorios de

extensao.

Manter a mesma duracgéo total do curso, substituindo parte da carga
horariaobrigatoria e parte da optativa por componentes de extensao.
Aplica-se aos cursos que, apos distribuirem toda a carga horaria de
extensdo possivel nos componentes obrigatérios existentes (ou
substituirem disciplinas obrigatérias por componentes de extensao),
implementem a carga horaria restante de extensdo com reducéo da carga

horéaria optativa.

Aumentar a duracdo do curso para incluir os componentes
obrigatorios de extensao.

Aplica-se aos cursos que optem por apenas adicionar os componentes de
extensdo, sem alteracdes nos demais. Importante notar que o calculo dos
10% se faz sobre a duracao final da proposta (apds eventuais ajustes

requeridos), e ndo da duracao atual do curso.

Aumentar a mesma duracao total do curso, substituindo parte da
carga horaria obrigatéria e parte da optativa por componentes de
extensao.

Aplica-se aos cursos que, apos distribuirem toda a carga horaria de
extensdo possivel nos componentes obrigatérios existentes (ou
substituirem disciplinas obrigatérias por componentes de extensao),
implementem a carga horaria restante de extensao com reducao da carga
horéaria optativa, com aumento compensatoério da duracdo do curso para
manter o percentual de optativas proximo a 30%. Importante notar que o
calculo dos 10% se faz sobre a duracéo final da proposta (apos eventuais

ajustes requeridos), e ndo da duracgao atual do curso.
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A solicitacao de cadastro de componentes curriculares no SIGAA

No SIGAA, a Coordenacao de Curso ou Chefia de Departamento pode acessar
o “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes” para realizar a solicitacdo a SAA de criacdo de componentes
curriculares a serem incluidos na estrutura curricular do Curso. A operacao de
implementacdo de componente curricular na estrutura curricular do curso
dependera de avaliacdo do DEG e/ou demais fluxos internos divulgados pelo
Decanato para estes procedimentos de criacdo de novos componentes

curriculares.

Cada componente curricular possui especificidades no tipo de registro e nas
dindmicas relacionadas a oferta e matricula. Por conta disso, o DEG apresenta

o detalhamento para cada tipo de componente curricular:

TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: DISCIPLINA

Entende-se por “Disciplina” o conjunto de estudos e de atividades
correspondentes a um programa de ensino, ministradas por um ou mais
docentes em forma de aulas e com um minimo prefixado de horas distribuidas
em carga horaria semanal, ao longo de todo o periodo letivo previsto em
calendario académico. A “Disciplina” deve possuir um programa, encabec¢ado
por uma ementa dos temas nele incluidos, elaborado pelo respectivo

departamento, com aprovacéo do Colegiado do Curso.

Como realizar a solicitacdo do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Selecionar o Tipo de Componente “Disciplina” e a Modalidade de Educacéo

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancar.
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SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: «| DISCIPLINA v |

Modalidade de Educagdo: # -- SELECIONE -- v |
| Cancelar||Ava -- SELECIONE --
A Distancia

# Campos d= preenchimento obn :
Presencial

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatdrio de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (») e permitira posicionar o cursor do mouse no icone

com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

DApos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educagdo: Presencial

Unidade Responsdvel: al CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v

cadige: *|CETO0G6 & ce100s5 (2] © preenchimento sutomatico do

codigo & uma sugestdo do

Nome: il sistema por um codigo disponivel
e para um componente dessa
Ativo: Sim unidade

Excluir da Avaliagdo Institucional: ) sim @ N3o

CarRGA HORARIA DO COMPONENTE

Carga Horaria de Aula Tedrica - Presencial: # E|

Carga Hordria de Aula Pratica - Presencial: » E

Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: # IEI
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial: E|
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distancia: * IEI
Carga Horaria de Aula Pratica - a Distancia: # El
Carga Horaria de Aula Extensionista - a Distancia: # EI
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Disténcia: EI

Total de Carga Horaria de Aula do Componente: EI

4

Total de Carga Horaria do Componente: E’

PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todas as expressies de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devemn ser cercadas por parénteses.
Exemplo: ( { DIMO052 ) E ( DIM0O301 OU DIM0OO53 ) )

Observagdes: a) A carga horéaria (CH) da disciplina pode ser distribuida em 3
(trés) opcdes (de maneira mista ou concentrada em uma das alternativas): Aula
Teorica; Aula Pratica; Aula Extensionista; b) Caso necessario, atribuir CH 0
(zero) no campo disponivel; ¢) Na disciplina em modalidade de educagédo
presencial é possivel incluir carga horaria “A distancia”, respeitados os limites
definidos em legislacdo para o caso; d) Nas disciplinas, a CH docente € igual a

CH total do componente curricular.
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Atencdo: E possivel registrar carga horaria extensionista “A Distancia”. No entanto,
esta carga horaria extensionista “A Distancia” ndo podera ser contabilizada no
guantitativo obrigat6rio da curricularizacdo da extensao, conforme a Resolugéo
CEPE n° 118/2020 e Resolucdo Conjunta n° 0001/2021, da Camara de Extensdo
(CEX) e da Camara de Ensino de Graduacao (CEG).

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

DISCIPLINA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

Presencial ou A Distancia (o sistema
mostra automaticamente, conforme a
selecao realizada na tela inicial do registro
de componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade, caso nao esteja
indicada automaticamente.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
cédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde () para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera
ser preenchido neste campo.

Indica-se manter selecionada a opc¢éo
Excluir da Avaliacéo “Nao”, ou seja, ndo excluir e manter o
Institucional: componente disponivel para a realizacdo
de avaliacéo institucional.
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Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula
(Regimento Geral da UnB, art. 75).

Carga Horaria de Aula Teorica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
de ensino-aprendizagem tedricas, ha
modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.:. sala de aula,
museu, anfiteatro etc.).

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
de ensino-aprendizagem préticas, na
modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: laboratério,
hospital, fazenda etc.).

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade presencial,
assumindo este ultimo o papel de executor
da acdao.

Subtotal de Carga Horaria de
Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais (Qque devem
ser multiplos de 15h).

Carga Horaria de Aula Teorica -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades

de ensino-aprendizagem teodricas, nha
modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de

aprendizagem.

Carga Horaria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
de ensino-aprendizagem praticas, na
modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de
aprendizagem.
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Carga  Horaria de  Aula

Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este ultimo o papel de executor
da acdo.

Subtotal de Carga Horaria de
Aula - a Distéancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais (que devem
ser multiplos de 15h).

Total de Carga Horaria de Aula
do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia
(que devem ser multiplos de 15h).

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéaria
do componente curricular.

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencdo! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e
equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0301 ou DIM0053 )

Pré-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresentara a data de inicio
automaticamente, mas podera ser alterada.
Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.
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Outras informacdes

Permite Criar Turma:

SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou
nao criar turmas).

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

O sistema mostrara automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou
ndo compartiihar a carga horéaria entre
docentes.

Necessita de Orientador:

NAO.

O sistema mostrara automaticamente se o
tipo de componente curricular exige ou nao
a indicacédo de orientador(a).

Exige Horario:

SIM.

O sistema mostrara automaticamente se
o tipo de componente curricular exige ou
nao a definicdo de horario.

Horario Flexivel do Docente:

SIM.

O sistema mostrard automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou
nao o horario flexivel.

NUm. Maximo de Grupos de
Docentes na Turma:

Permite indicar/definir o nimero maximo de
Grupos de docentes simultdneos na turma,
na qual os Grupos terdo a carga horaria
compartilhada.

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

O sistema apresenta a selecdo padrao
para o tipo do componente curricular,
mas podera ser alterado. A flexibilidade
de horario permitira concentrar a carga
horéria na oferta do componente, desde
gue de maneira continua.
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Matriculavel “on-line”: O sistema apresenta a sele¢céo padrao para
0 tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Na opcéo “nao”, os(as) estudantes nédo
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacéo (que procedera as matriculas
em periodo permitido pelo calendario
vigente).

Pode criar turma sem solicitacéo: |O sistema apresenta a selecdo padréo para
o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para
permitir que as Coordenagbes possam
criar/abrir as turmas para compor a oferta
do semestre subsequente sem
necessidade de solicitar a Chefia de
Departamento a autorizacao via sistema.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a selecéo padrao para
0 tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado. Optando por clicar no
“‘SIM”, o componente permitird a
multiplicidade de
matriculas/aproveitamentos em um mesmo
ano e periodo.

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma)

Quantidade de Avaliacdes: o~ :
avaliacdo automaticamente.

Campo para preenchimento obrigatério

Ementa: .
da ementa do componente curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar’. A tela seguinte mostrard o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dacos Gerars oo Compomente CurmcuLar
Tipo do Componente Currcular: DISCIRLING
Modalkdade de Educagdo: Srasancial
Unitade Responsivel CENTAD DE ©00sENCIA EM TURISHD - BAASi - 11,0118
Cédigo: TETI05S
Nome: EXEMPLO OOMPOKNENTE CURATICULAR TIARD DISCIPLIMA
Attwo: Sim
Pri-Raquisttos: -
Co-Requisitos: -
Equivalinclas: -
Excluir da Avallacio Institucional: Mo
Matriculivel On-Ling: Sim
Hordrio Flexivel da Turma: o
Hordrie Flexivel do Docenta: Sim

Pode Criar Turma Sem Selictacdo: ks
Fermiftir Criar dessa o
curricular:

Ewige Hordrio: Sim
Mim. Miximo de Docentes na Turma: 1
Parmilte Mltiplas Aprovagios: hE
Quantidade de Avallapies: 1
Emanta f escricdo: teste

Cancas Horinzas

Bula
Carga Hardrls de Guls Teéirics - Pregancisl @ 30n
Carga Hordria de Auls Pratica - Fragancial E

Carga Hordria d= Auls Extansianista - Presenclal IEI
Subtotal de Carga Hordna de Aula - Presendclal E
Carga Hararia d= Auls Tedrica - a Distincla E

Carga Haordria dz Aula Prética - a Distincla B

Carga Hordris = Auls Extancianicts - 3 Distiinciy IB
Subtotal de Canga Hordria de Aula - a Distdncla E

Total de Carga Hordra de Aula do Componentes |E|

§§§ESE§ES

Total de Carga Hordria do Components E

ConrzrME Sua SENHA

Senha: *

‘Cadactrar || < < Tipa do Campansnts Currioutar || < < Dadas Gerals || Cancsiar

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

ﬁi) » O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucessol
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAO

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CoNnFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com ndmero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso gueira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (51) (61) 3107-0040 | Copyrigh 1 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01 -
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Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenagcdo podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criacdo do componente curricular, ele figurard& como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o0 DEG ou a SAA poderao definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do compenente, ou escolha as opglies abaixo e clique em filtran
Observacdo: ac marcar os status desejados, serd filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

O csdigo: [ ]
[ Nome: | |
[ status:

Situagdo: Dezativados M ~gquardando Confirmacio Cadastro Negado

* Campos de preenchimento obrigatério.

Q;.:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CoMPONENTES CurRrRICULARES ENcONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo
FMD0O574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacio 27/08/2021
FMDO0D03 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3 f (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('42’)) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteragcbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na ultima tela, confirme as alteracfes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! O componente curricular do tipo “Disciplina” tem como caracteristicas
principais: Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB,
art. 75); E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH em: Aula
Teorica; Aula Pratica; Aula Extensionista; Exigéncia em se ofertar turmas para
matricula “on-line”; No momento da oferta, é necesséario indicar docente(s)
regente(s) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de
atuacao, bem como a indicacdo de horario semanal da oferta da disciplina durante
todo o semestre em vigéncia. Obs.: Caso nao se tenha ainda o(s) nome(s) da(s)
pessoa(s) que assumira(ao) a regéncia da turma, deixar sem registro (o sistema
inclui automaticamente “a definir’); Estudantes precisam solicitar a matricula “on-
line” nos periodos de matricula, rematricula e matricula extraordinéria; As
coordenagBes poderdao solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as)
estudantes no periodo de calendario, mas n&o poderdo realizar matricula
extraordinaria para estudantes; Ocorre o0 processamento de matriculas e
rematriculas que seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacao das vagas disponiveis. Obs.: Na matricula extraordinéria, o(a) estudante
ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta etapa
de matriculas ndo ha processamento; As turmas virtuais ficam disponiveis para
os(as) docentes no SIGAA, sendo necessario registrar os contetdos, frequéncias e
menc¢des para consolidacdo das turmas apés o cumprimento de 75% de aulas do

semestre letivo.
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TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: MODULO

O “Mbdulo” é um componente curricular analogo a disciplina. As principais
diferencas sdo: a) ndo necessita determinar a carga horaria semanal, e sim
modular, porque é possivel concentrar a oferta do Médulo em algumas semanas
durante o semestre; b) permite abrir turmas cuja duracéo ndo precisa coincidir
integralmente com o periodo letivo vigente, desde que nao ultrapasse a data de

término prevista em calendéario académico.

Como realizar a solicitacdo do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Selecionar o Tipo de Componente “Mddulo” e a Modalidade de Educacéo

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancar.

SELECIONE © TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: # MODULO

Modalidade de Educacdo: = -- SELECIONE -- v

Cancelar Avang: -- SELECIONE --

A Distancia
#* Campos de preenchimento obrnig X
Presenaal

Portal do Docente

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (#) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:
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DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR
Tipe do Componente: MODULO
Modalidade de Educacédo: Presencial

Unidade Responsavel: il CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v ‘

Codigo: *[cEToose | cETOOSS @
Nome: *|| |

Ativo: Sim

Excluir da Avaliagdo Institucional: () sim @ N3o
CaRGA HORARIA DO COMPOMNENTE

Carga Horaria de Aula Tedrica - Presencial: # IZI
Carga Horaria de Aula Pratica - Presendal: E]

Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: Tempo estimade a ser cumprido
pelo professor e pelo estudante

Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial: E] exclusivamente em atividades de
extensdo, na modalidade

Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distancia: # E presencial, assumindo este dltimo
o papel de executor da acdo.

Carga Hordria de Aula Pratica - a Distancia: » EI

Carga Horaria de Aula Extensionista - a Distdnca: E|
Subtotal de Carga Hordria de Aula - a Distancia: E|

Total de Carga Hordria de Aula do Componente: EI

aEoOCanTn

Total de Carga Horaria do Componente: EI

Observagdes: A carga horéaria (CH) do Médulo pode ser distribuida em 3 (trés)
opcOes (de maneira mista ou concentrada em uma das alternativas): Aula
Teodrica; Aula Pratica; Aula Extensionista. Caso necessério, atribuir CH 0 (zero)
no campo disponivel. No Modulo em modalidade de educacédo presencial é
possivel incluir carga horaria “a distancia”, respeitados os limites definidos em

legislacdo para o caso.

Atencdo: E possivel registrar carga horéria extensionista “A Distancia”. No entanto,
esta ndo podera ser contabilizada no quantitativo obrigatério da curricularizacdo da
extensdo, conforme a Resolugdo CEPE n° 118/2020 e a Resolugdo CEG / CEX n°
0001/2021.

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

MODULO (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selegéo realizada na tela inicial do
registro de componente curricular).
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Modalidade de Educacéao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade.

Cddigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (¥°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser

preenchido neste campo.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagdo
institucional.

Carga Horaria do Componente

Geral da UnB, art. 75).

Obs.: A carga horéria total deve ser mdultipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Carga Horéaria de Aula Tedrica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.).

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratoério, hospital, fazenda etc.).

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
extensdo, na modalidade  presencial,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao.

Subtotal de Carga Horériade Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.
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Carga Horéria de Aula Tedrica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horéria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem préticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Total de Carga Horéariade Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais e a distancia.

Total de Carga Horaria do
Componente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIMO301 ou DIM0053 )

O sistema mostrara o total de carga horaria do
componente curricular.

Pré-Requisitos:

Indicar caodigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar caédigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.
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Data Inicio: O sistema apresentard a data de inicio
automaticamente, mas podera ser alterada.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informagdes

Permite Criar Turma: SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao criar
turmas).

Permite CH Compartilhada entre|NAO.

Docentes: i , . .
(O sistema mostrara automaticamente se o tipo

de componente curricular permite ou nao
compartilhar a carga horéaria entre docentes).

Necessita de Orientador: NAO.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacdo de orientador).

SIM.

Exige Horério: (O sistema mostrara automaticamente se o
tipo de componente curricular exige ou nao a
definicao de horario).

Horario Flexivel do Docente: SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou ndo o
horario flexivel).

Num. Méximo de Grupos de|Permite indicar/definir o ndmero méaximo de
Docentes na Turma: Grupos de docentes simultaneos na turma, na
gual os Grupos terdo a carga horéria
compatrtilhada.

SIM.

Permite Turma com Flexibilidade | O sistema apresenta a sele¢do padrdo para
de Horario: o tipo do componente curricular, mas podera
ser alterado. A flexibilidade de horéario
permitira concentrar a carga horaria na oferta
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do componente, desde que de maneira
continua.

Matriculavel “on-line”: SIM.

O sistema apresenta a selecdo padréo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Na opgcao “ndo”, os(as) estudantes néo
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacao (que procedera as matriculas em
periodo permitido pelo calendario vigente).

Pode criar turma sem solicitagdo: O sistema apresenta a sele¢cdo padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
que as Coordenagbes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a selecédo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Optando por selecionar “SIM”, o componente
permitird a multiplicidade de
matriculas/aproveitamentos em um mesmo
ano e periodo.

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma)

Quantidade de Avaliagdes: . .
avaliacdo automaticamente.

Campo para preenchimento obrigatério da

Ementa: .
ementa do componente curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar’. A tela seguinte mostrard o resumo dos registros e exigira a

confirmacao por meio de senha. Apos inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dacos Gerars oo Comronente Cummcuranr
Tipo do Components Cummicularn: H30ULD
Modalidads de Educacdo: Prasancial
Unidade Responsivel: CENTRO DF £X0SLENCLL B8 TUAISMO - SRAsfiie - 11.01.18
Codigo! CETD0SS
MNome: EXEMPLD COHPONENTE CURAICULAR TIRD MODULD
Atheo: Sim
Pri-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Eguivakiénclas: -
Excluir da Avallagdo Instituclonal: Wi
Matriculdvel On-Ling: Sim
Hordrio Flexivel da Turma: Zim
Hordro Flexivel do Docenta: Sim
Pode Criar Turma Sem Solichacia: Wi

Parmitir Criar: desse o it
curriculan

Exige Hordro: =im

Nim. Mdximo de Docentes na Turma: 1
Parmilte Miitiplas Aprovacies: nio
Quantidade de Avallagtes: 1
Ementa / Desorigio: segts

Carcas HorArzas

HAula
Carga Hardnia gz Auln Tbrics - Prapencial E]| =
(Cargs Hardris de Auls Prétics - Prasanchal E

Canga Horaris de Auls Sxtengionista - Fragancisl @
Subtotal de Carga Hordra de Aula - Presenclal @
‘Carga Hararia de Auls Fedrica - a Disténcla E

‘Canga Haréria de Aula Pritica - a Disténcia E

Carga Horaris de Auls Extansionista - a Distinciy E
Subtotal de Carga Hordna de Aula - 3 Distdncla IB

Total de Carga Hordria de Aula do Componente B

;;SEEEEEE

Total de Carga Hordria do Componente @

ConrzrME Sua Senna

Sanha: *

Cadsstrar || << Tipo da Companents Currkcular || < < Dadas Gerals || Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

i + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacao de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO
O

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secrataria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 2107 /(81) / (81) 3107-0040 | Copyright & 200 021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares

> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacéao”,
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clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmagédo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdo podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criacdo do componente curricular, ele figurara como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitagbes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o0 DEG ou a SAA poderéo definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédige do componente, ou escolha as opglies abaixo e cliqgue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, serd filtrados os componentes com pelo menos uma das situacies marcadas.

[ cédigo: I:l
] Nome: | ‘
[ status:

Situagdo: Dezativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

* Campos de praenchimente obrigatério.

- ) =) =
L&:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente =¥ :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

ComponNeNTES CuRRIcULARES EnconTrADOS (3)

Coadigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmagdo 27/08/2021 LQ) 7
FMDOS575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 K.% kg
FMD0O003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 Q

Portal do Docente

SIGAA | Sacretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa0l -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('42’)) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na Ultima tela, confirme as alteracfes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! O componente curricular do tipo “Moédulo” tem como caracteristicas
principais: Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB,
art. 75); E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH em: Aula
Teorica; Aula Pratica; Aula Extensionista; Exigéncia em se ofertar turmas para
matricula “on-line”. A oferta pode ser registrada em formato modular, sendo
necessario neste caso determinar a carga horaria concentrada em qualquer
momento do semestre letivo, desde que de maneira continua e que ndo ultrapasse
a data de término prevista em calendario académico; No momento da oferta, é
necessario indicar docente(s) regente(s) de cada turma e sua(s) respectiva(s)
carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuacdo, bem como a indicagdo de horério
semanal da oferta da disciplina durante todo o semestre em vigéncia. Obs.: Caso
ndo se tenha ainda o(s) nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(ao) a regéncia da
turma, deixar sem registro (o sistema inclui automaticamente “a definir”’; Estudantes
precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula e
matricula extraordinaria; As coordenagfes poderdo solicitar matriculas e
rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas nédo
poderao realizar matricula extraordinaria para estudantes; Ocorre 0 processamento
de matriculas e rematriculas que seguem as regras de prioridades definidas pelo
CEPE para ocupacao das vagas disponiveis. Obs.: Na matricula extraordinaria, o(a)
estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que
nesta etapa de matriculas ndo ha processamento; As turmas virtuais ficam
disponiveis para os(as) docentes no SIGAA, sendo necessario registrar 0s
contetdos, frequéncias e mencgdes para consolidacdo das turmas apds o

cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo.
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TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: BLOCO

O “Bloco” é um componente curricular constituido por subunidades que se
articulam e funcionam com caracteristicas da disciplina ou do mdédulo, pois sao
as opcdes de componentes que podem compor o Bloco. A carga horaria do
“Bloco” corresponde a soma das cargas horarias de suas subunidades e a sua

descricdo/ementa reune as descricdes/ementas de todas as suas subunidades.

Como realizar a solicitacdo do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Selecionar o Tipo de Componente “Bloco” e a Modalidade de Educacéo

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancar.

PortAL DO DOCENTE > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

Caro usuario,

Apenas acessos com perfil de Administrador Académico podem mudar o tipo de componente, apenas para os componentes ndo oferecidos em turmas.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: # BLOCO ~
Modalidade de Educagdo: « -- SELECIONE — ~

Avang: - SELECIONE —
A Distancia
#* Campos de preenchimento obrig
Presencial

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa0l - v4.2.9.1

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (») e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:



nB quem faz
IS UnB 8\1% gUaBaente

PortaL DO DocenTE > CADASTRO DE CoMPONENTE CURRICULAR > Dapos GERAIS

DADOS GERAIS DO COMPOMENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: BLOCO
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsavel: tl CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 N

Cédigo: *|CcETo0BS &= ~ETO066 m S preenchimento automatico do

6digo € uma sugestdo do

Nome: t| sistema por um cédigo disponivel

- para um componente dessa
Ativo: Sim unidade

Excluir da Avaliacdo Institucional: O sim @ N3o

Observagdes: As subunidades do “Bloco” — disciplina(s) e/ou médulo(s) — se
caracterizam por um codigo derivado do codigo do Bloco, por nome, carga
horaria e ementa (sendo este ultimo com livre definicAo no momento do cadastro

das subunidades do Bloco).

Atencéao: Nao é permitido ofertar turma do Bloco, mas sim de cada uma das suas
subunidades (disciplina e modulo). Assim, o(a) estudante solicitara matricula “on-
line” nas subunidades, e elas ficardo registradas individualmente no Histérico
Escolar até o cumprimento de todas as subunidades do Bloco. Ao cursar todas as
subunidades do Bloco com aprovacao, o registro que permanecera no Histérico
sera o do Bloco (e ndo mais das subunidades individualmente). Caso ocorra
reprovacdo em uma das subunidades, o(a) estudante precisara cursar novamente

todas as subunidades do Bloco.

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

BLOCO (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selecgéo realizada na tela inicial do
registro de componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.
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Cddigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (¥°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser

preenchido neste campo.

Excluir da Avaliacao Institucional:

as suas respectivas subunidades)

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses e se referem ao BLOCO (n&o confundir com

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0301 ou DIM0053)

Indica-se manter selecionada a opg¢ao “Nao”,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagdo
institucional.

Pré-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Outras informacdes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou néo
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criar turmas. No caso de Bloco, néo é possivel
ofertar turmas do Bloco, mas sim de suas
subunidades (disciplina e/ou médulo).

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou néo
compartilhar a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacéo de orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
definicdo de horério).

Horario Flexivel do Docente:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou ndo o
horério flexivel).

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

NAO.

No caso do Bloco, o sistema apresenta a
selecdo padrdao “Nao” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser
alterado. A flexibilidade de horario permitira
concentrar a carga horaria na oferta do
componente, desde que de maneira
continua.

Pode criar turma sem solicitagdo:

O sistema apresenta a selecdo padréo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
que as Coordenacbes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizacdo via
sistema.
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Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a selecéo padréo “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
poderd ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma)

Quantidade de Avaliagbes: . .
avaliacdo automaticamente.

Apés preencher as informagdes/dados do componente curricular do tipo Bloco,
€ preciso clicar em “Avancar” e iniciar o cadastro de cada subunidade,

individualmente.

Selecionar o tipo de componente curricular da subunidade, ou seja, Disciplina
ou Modulo, e deixar o item “Definir automaticamente os codigos das

subunidades deste bloco” selecionado:

PortaL Do DocenTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > SuBUNIDADES DE BLocos

CADASTRO SuBUNIDADES
Nome:
Definir automaticamente os codigos das subunidades deste bloco.

Tipo da Subunidade: # | -—- SELECIONE — w

Quantidade de Avaliagdes: --- SELECIONE ---
Ementa: Disciplina
Médulo

Adicionar Subunidade
<« Tipo do Componente Curricular | << Dados Gerais | Cancelar || Avangar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.1

Ao selecionar o tipo de componente, sera necessario realizar o respectivo
cadastro de dados/informacdes conforme indicado para o tipo de componente
elegido (disciplina ou moédulo). Apos preencher os campos, clicar em “Adicionar

Subunidade”, como segue:
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PoRrTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > SUBUNIDADES DE BLocos

CADASTRO SuBUNIDADES

Nome: #
Definir automaticamente os codigos das subunidades deste bloco.
Tipo da Subunidade: # | Disciplina v
Carca HORARIA DA SUBUNIDADE
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial # :
Carga Hordria de Aula Prdtica - Presencial # :
Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial # :
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial :
Carga Horaria de Aula Tedrica - a Distancia « :
Carga Hordria de Aula Pratica - a Disténcia # :
Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distdncia # :
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distdncia :

Total de Carga Horaria de Aula do Componente :

a| [a] [a] [e] [e] [e] [=] [e] [e] [e

Total de Carga Horaria do Componente :

Quantidade de Avaliagles: |1«

Ementa:

Adicionar Subunidade
<< Tipa do Compaonente Curricular | << Dados Gerais | | Cancelar | Avangar »>

# Campos de preenchimento obrigatério.

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > SUBUNIDADES DE BLocos

ADASTRO SUBUNIDADES

Nome: #
Definir automaticamente os cédigos das subunidades deste bloco.
Tipo da Subunidade: % Mddulo v
Carca HORARIA DA SUBUNIDADE
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial # :
Carga Horaria de Aula Pratica - Presencial # :
Carga Horaria de Aula Extensionista - Presencial # :
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial :
Carga Hordria de Aula Tedrica - 3 Distancia # :
Carga Horaria de Aula Pratica - a Distancia  :
Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distdncia # :

Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distancia :

Total de Carga Horaria de Aula do Componente :

a| [a] [a] [e] [e] [e] [2] [e] [e] [e

() e e e e e o e e

Total de Carga Horaria do Componente :

Quantidade de Avaliagies: 1 «

Ementa:

Adicionar Subunidade
<= Tipa do Componente Curricular | == Dados Gerais | Cancelar || Avancar ==

# Campos da presnchimento obrigatério.

Apés adicionar todas as subunidades necessarias para compor o “Bloco”, clicar

em “Avancar”.
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A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a confirmacgéo por meio

de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

DApos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente Curricular: BLOCO
Modalidade de Educac&o: Frezencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18
Cadigo: CET0066
Nome: KKK
Ativo: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliacdo Institucional: N3o
Horario Flexivel da Turma: Nao
Horario Flexivel do Docente: Nao
Pode Criar Turma Sem Solicitacdo: N3o
Exige Horario: S5im
Permite Miltiplas Aprovacées: N3o

Quantidade de Avaliacbes:

SUBUNIDADES DO BLoCO

Ch Tipo Ccodigo Nome

60h DISCIPLINA A DEFINIR® EXEMPLO SUBUNIDADE DE BELOCO - DISCIPLINA
40h MODULO A DEFINIR® EXEMPLC SUBUNIDADE DE BLOCO - MODULO
70h MODULO A DEFINIR® TESTE SUBUNIDADE DE BLOBO - MODULO

* o cddigo da subunidade serd definido automaticamente.

CONFIRME Sua SENHA

| Cadastrar || << Tipo do Compenente Curricular || << Dados Gerais || << Bloco || Cancelar |

Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para andlise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

i + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO
O

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMAGAD DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secraetaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 210 / (61) 2107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa0l -

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagéao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdao podera realizar os ajustes

indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
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homologou a criacdo do componente curricular, ele figurard como ativo na

estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitagcdes.

Obs.: Para a criacdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA poderdo

definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE » COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e clique em filtrar
Observacao: ao marcar os status desejados, ser3 filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

D Cédigo: l:l
D Nome: | \
[ stats:

Situacdo: Desativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

* Campos de preenchimento obrigatério.

'»I&:Detalhar Componente Curricular |, :Alterar Dados do Componente # :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CoMPONENTES CURRICULARES ENcONTRADOS (3)

Ccodigo Mome Status Situacdo Data da Solicitacdo
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardande Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLC INTERMATC SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmagdo 27/08/2021
FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretariz de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107-00 f (& / (61) 3107-0040 | Copyright & 2

-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaali -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitacdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('42')) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, cligue no icone %< para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na ultima tela, confirme as alterac6es digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Bloco” tem como caracteristicas
principais: Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB,
art. 75); Constituido por subunidades de componentes curriculares do tipo disciplina
e/ou modulo que sao registrados no momento da solicitacdo de criacdo do Bloco;
N&o permite ofertar turma do Bloco, mas sim de suas subunidades, ou seja, as

coordenac@es devem ofertar a(s) disciplina(s) e/ou médulo(s) que compdem o Bloco
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levando em consideracdo as caracteristicas de oferta de cada tipo de componente
da subunidade (disciplina ou modulo); Estudantes precisam solicitar a matricula
“on-line” nos periodos de matricula, rematricula e matricula extraordinaria. Tais
matriculas se referem as subunidades do Bloco e estas ficardo registradas
individualmente no Historico Escolar até o cumprimento de todas as subunidades
do Bloco; Importante: Ao cursar todas as subunidades do Bloco com aprovacgao, o
registro que permanecera no Histérico sera o do Bloco (e ndo mais das subunidades
individualmente). Caso ocorra reprovacdo em 1 (uma) subunidade, sera necessario
repetir todas as subunidades para integralizacdo do Bloco; As coordenacdes
poderdo solicitar matriculas e rematriculas nas subunidades do Bloco em nome
dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas nao poderao realizar matricula
extraordinaria para estudantes; Ocorre o0 processamento de matriculas e
rematriculas que seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacao das vagas disponiveis. Obs.: Na matricula extraordinéria, o(a) estudante
ocupa a vaga disponivel no momento da solicitacdo de matricula, ja que nesta etapa
de matriculas ndo ha processamento; As turmas virtuais das subunidades ficam
disponiveis para os(as) docentes no SIGAA, sendo necessario registrar 0s
contetdos, frequéncias e mencgdes para consolidacdo das turmas apds o

cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo.
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TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE

As “Atividades” académicas sao aquelas que integram a formacédo do(a)
estudante, em articulacdo com os demais componentes curriculares, conforme
0 previsto no projeto pedagogico do curso. A Unidade que propde a criacao de
uma Atividade precisara descrever e normatizar as acoes previstas e a serem
desenvolvidas pelo(a) estudante, de maneira que explicite e dimensione as
véarias formas para o seu cumprimento. A atividade académica distingue-se de
componentes curriculares do tipo disciplina, médulo e bloco porque a utilizagéo
das aulas ndo figura como instrumento principal no processo de ensino-

aprendizagem.

Como realizar a solicitacdo do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade, sendo elas: Atividade Integradora de Formacao; Estagio ou

Trabalho de Conclusdo de Curso.

CONSULTAS ACADEMICAS > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

Care usudrio,

Apenas acessos com perfil de Administrador Académico podem mudar o tipo de componente, apenas para os componentes ndo oferecidos em turmas.

Tipo do Componente: | ATIVIDADE ~

Tipo de Atividade: # | -- SELECIONE -- v

Forma de Participagdo: # -- SELECIONE --
Modalidade de Educagdo:  ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO
ESTAGIO

TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
# Campos de

Ao selecionar o “Tipo de Atividade”, o sistema mostrara as op¢des de “Formas
de Participacao” possiveis para o registro no “Tipo de Atividade” elegida, a saber:
Atividade Autbnoma; Atividade Coletiva; Atividade de Orientagdo Individual e

Internato. Importante destacar que, dependendo do “Tipo de Atividade” e da
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“Forma de Participacao” escolhida, a dinamica na oferta e matricula no

componente seguira fluxos distintos (que serédo apresentados a seguir).

Em qualquer opcao de Atividade € necessario indicar a Modalidade de Educacao

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancar.

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Forma de Participacéo: ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL

O componente curricular do tipo “Trabalho de Conclusdo de Curso”
caracteriza-se por uma producao académica que consolida os conhecimentos e
habilidades construidas durante o curso. O Trabalho de Conclusdo de Curso
precisa ser desenvolvido sob a orientacdo de docente designado para esse fim,
sendo possivel a participacdo de coorientador(a) e a sua regulamentacdo deve

constar no Projeto Pedagdgico do Curso.

O componente curricular do tipo “Trabalho de Conclusdo de Curso” deve ser

registrado com a seguinte forma de participagdo: Atividade de Orientacdo

Individual.
Tipa da Campanante: % | ATIVIDADE v |
Tipa de Atividade: # | TRABALHO OE CONCLUSAO DECURSD v |
Forma ge Rarticipagia; # | —- SELECIONE — ~|
Modalidads o= Bducacka: % -- SELECTONE --
ATIVIDADE DE ORIENTACEAD INDTVIDUAL l

Na forma de participacdo “Atividade de Orientacdo Individual’, este tipo de
componente permitira mais autonomia das coordenagdes/secretarias de curso
na operacionalizacdo de matriculas e indicacdo de orientadores(as) para os(as)

estudantes. Isto porque esta modalidade de atividade especifica requer
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matricula individual, por estudante, com a indicacdo de respectivo(a)
orientador(a), e o calendario para tal procedimento pode ser mais dilatado no
semestre porque ndo é o mesmo da matricula “on-line”. Dessa maneira, por nao
exigir formacédo de turmas ndo ha indicacdo de horario fixo para a atuacao
docente no componente e, por conta disso, as coordenacdes/secretarias podem
gerenciar as matriculas de maneira mais flexivel e no decorrer do semestre letivo
(respeitando a CH do componente X periodo letivo), sem a preocupac¢do de
choque de horarios desta atividade com turmas em que os(as) docentes

lecionam ou que estudantes estejam matriculados(as).

Como realizar a solicitacdo do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Trabalho de Concluséo de Curso”, a Forma de Participacao
“Atividade de Orientacdo Individual” e a Modalidade de Educacao

“Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (») e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (Eb para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GERAIS Do CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Forma de Participagio: ATIVIDADE DE ORIENTACAOD INDIVIDUAL
Modalidade de Educagdo: Bresancial
Unidade Responsavel: «[ CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01,18 ~]
Cédiga: »[ceTon7a |+ cetoo70E
Mome: «| TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO ]
Ativa: Sim

Excluir da Avaliagdo Institucional: () Sim @ Mo
Carca HorArIA po CoMPONENTE

Carga Horéria Discente Orientada - Presencial: % (2] Tempo estimado a ser cumprido
e contabilizado exclusivamente
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Pre p=lo estudante em atividades
de pratica profissional em
Subtotal de Carga Horéria Discente Orientada - Preser =ituzcio real ou simulada, na
modalidade presencial, para o
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: E gual o professor promove o
L . azcompanhamento discente de
Carga Hordria Discents Orientada Extensionista - a C mydo a==incrono por meio de

P . | atividades de arientacio efou
Subtatal de Carga Horaria Discent Orientada - a Disti _ |20 " 00500 B0

u o il

O TP e e o [ de aula tedrica ou pratice do
- components, Mo integra a
Total de Carga Horéria do Componante: 2] carga hordria docente da
regéncia para cémputn das
Carga Hordria de Orientacio Docente: * [2) horas/aulas. (Ex. estagio em

empresa ou ezcola; elzboracio

Pré-requisiTos, Co-Requisitos e Equiva 08 TCC, desenvolvimento de
projetos, srganizacio de
EVENLOS &LC.)
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Atencdao: Para a solicitacdo de criagdo Atividade TCC na forma de participagao
“Atividade de Orientacéo Individual” é OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga
Horéria Discente Orientada” e “Carga Horaria de Orientacdo Docente”, sendo que
a CH Discente corresponde a CH total do componente e a CH Docente € a do tempo

de orientacdo realizada pelo(a) professor com o(a) estudante.

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (o
sistema mostra automaticamente, conforme a
selecéo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:

ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL
(o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participacdo:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecéo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde () para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Excluir da Avaliacéo Institucional: | Indica-se manter a opgao “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
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disponivel para a realizacdo de avaliagcdo
institucional.

Carga Horaria do Componente

Geral da UnB, art. 75).

Obs.: A carga horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Atencéao: Obrigatoério atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientada”
em 1 (um) dos campos indicados e “Carga Horéaria de Orientacdo Docente”.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove O
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Trata-se do tempo de elaboracdo do TCC,
desenvolvimento de projetos, organizacao de
eventos, por exemplo. No caso do componente
nao possuir esta CH, é necessario atribuir 0
(zero) neste campo.

Carga Horéaria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo. Exemplo: elaboracdo do TCC,
desenvolvimento de projetos, organizacao de
eventos. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) neste
campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente por estudantes em atividades
de pratica profissional, em situacdo real ou
simulada, na modalidade a distancia, para a
qual o(a) docente promove 0
acompanhamento assincrono. Trata-se do
tempo de elaboracéo do TCC,
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desenvolvimento de projetos, organizacdo de
eventos, por exemplo. No caso do componente
nao possuir esta CH, é necessério atribuir O
(zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo. Exemplo: elaboracdo do TCC,
desenvolvimento de projetos, organizacao de
eventos. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) neste
campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencdo: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horéria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horaria de Orientacao
Docente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressfes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIMO301 ou DIM0053 )

Tempo a ser contabilizado exclusivamente
para o(a) docente em atividades de orientagao
ao estudante, de maneira sincrona ou
assincrona. A CH atribuida neste campo deve
ser maior do que O (zero) e menor do que a CH
discente orientada.
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Pré-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Outras informacodes

Equivaléncias: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma;:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de TCC na forma de
participacdo  “Atividade de  Orientacéo
Individual”, ndo é possivel ofertar turmas, e as
coordenac0Oes de curso/secretarias realizam as
matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou néo
compatrtilhar a carga horéaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacéo de orientador).

No caso de TCC na forma de participacéo
“Atividade de Orientacdo Individual’, as
coordenac0Oes de curso/secretarias realizam as
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matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Exige Horario:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
definicdo de horério).

No caso de TCC na forma de participacdo
“Atividade de Orientacéo Individual”, por néo
exigir formacao de turmas, as coordenagdes
de curso/secretarias realizam as matriculas
de estudantes individualmente e atribuem
orientador(a) sem definicdo de horario fixo.
Por conta disso, se torna uma opcdo de
componente mais flexivel quanto a questao
de horarios.

Horario Flexivel do Docente:

NAO, porque ndo ha definicdo de horario para
ser flexibilizado, pois ndo héa oferta do
componente para matricula “on-line”.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou ndo o
horério flexivel).

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

NAO. O sistema mostra automaticamente o
“Nao” marcado porque este componente na
forma de participacdo individual ndo exige
formacéo de turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a selecao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “Nao”, caso a
atividade n&o precise de Mencéo (Média Final:
I, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacdes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).
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Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a selecéo padréo “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
poderd ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da
Descricao: descricdo  (ementa) do componente
curricular.

Apés preencher as informacg6es/dados do componente curricular, é preciso clicar
em “Avancar”’. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmagao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Forma de Participagao: ATIVIDADE DE ORIENTAC‘ED INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Fresencial
Unidade Responsawvel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18
Cadigo: CETOO70
Mome: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ativo: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliag3o Institucional: Nic
Aceita Criar Turma: Nia
Horario Flexivel da Turma: Nao
Horario Flexivel do Docente: Nio
Obrigatoriedade de Mota Final: Sim
Permite Miltiplas Aprovagdes: Mio
Quantidade de Avaliagies:
Ementa/Descricdo: TCC em Turisma.

Carcas HorARIAS

Discente Orientada

Carga Horaria Discente Orientada - Presencial &0h
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial El 40h
Subtotal de Carga Horiria Discente Orientada - ial 2 100h
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia E| Ch
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distdncia E ah
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia oh
Total de Carga Hordria Discente Orientada H 100h
Total de Carga Hordria do Componente 100h
Carga Horaria de Orientacdc Docente E 20h

CONFIRME Sua SENHA

Senha: «

Cadastrar | << Tipo do Components Curricular || << Dados Gerais | Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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j’b) + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

(x) fechar mensagens

PoORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > COMNFIRMACAO
]

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir © mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigas01 -

v4.2.9.1

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacédo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdo podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criacdo do componente curricular, ele figurard como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA poderao definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgles abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situacdes marcadas.

[] cédigo: l:l
D Nome: | ‘
[ status:

Situagdo: Desativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

'\&:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacao
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM ALULA INATIVO Aguardande Confirmacdo 27/08/2021
FMDO0DOD3 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacgdo - 5TI - (61) 3107 f{61) 2 61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -
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Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa (“:&) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, cligue no icone %+ para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necesséarias. Na Ultima tela, confirme as alterac6es digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade” de TCC na forma de
participacdo por orientagdo individual tem como caracteristicas principais: Carga
Horéaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75); No
momento do registro do componente, é necessario atribuir “Carga Horaria Discente
Orientada” e “Carga Horaria de Orientacao Docente”, sendo que a CH Discente
corresponde a CH total do componente e a CH Docente é a do tempo de orientagéo
realizada pelo(a) professor com o(a) estudante; E possivel realizar a distribuicio
mista ou concentrada de CH em: Carga Horéria Discente Orientada, Carga Horaria
Discente Orientada Extensionista; As Coordenacdes/Secretarias de Curso séo
guem efetuam as matriculas de estudantes, via sistema, de maneira individual; Por
ndo exigir a oferta do componente para matricula “on-line”, as
Coordenacdes/Secretarias de Curso possuem mais autonomia/prazo para
matricular estudantes neste tipo de atividade especifica, pois o calendario é distinto
daquele para matriculas “on-line”; E necessario indicar docente para a orientacao
do TCC no momento da matricula do(a) estudante na atividade; Nao ha
indicacéo/definicdo de horario para esta atividade de TCC e, portanto, evita choque
de horario com turmas ofertadas por docentes ou que estudantes estejam
matriculados(as); No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela
obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de Mencéo (Il, Ml, MM, MS, SR, SS)
ou pela ndo obrigatoriedade de nota final, sendo que, neste ultimo caso, no
momento da consolidagdo do componente, sera necesséria a indicacdo de Situacéo
— Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou

Dispensado(a).




nB quem faz
IS UnB g\lgg %UaBaente

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ESTAGIO

O componente curricular do tipo “Estagio”, no ambito do ensino de graduacéo
da UnB, devera ser parte integrante dos respectivos Projetos Pedagdgicos dos
Curso; sua carga horaria total prevista devera ser compativel com as Diretrizes
Curriculares Nacionais de cada area de formacao (observada ainda a Resolucéo
CEPE n° 0104/2021, que estabelece o Regulamento Geral de Estagios de

Graduacao na UnB).

O componente curricular do tipo “Estagio” pode ser registrado com as seguintes
formas de participacao: Atividade Coletiva; Atividade de Orientacao Individual e
Internato.

Tipo do Componente: #  ATIVIDADE v

Tipo de Atividade: * | ESTAGIO v

Forma de Participagdo: # | -- SELECIONE -- v |

Modalidade de Educagdo: * -- SELECIONE --
| ATIVIDADE COLETIVA
ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL

-
campos de 1 TeRNATO

Principais caracteristicas nas diferentes formas de participagéo:

Na forma de participacdo “Atividade Coletiva”, o componente curricular
funcionard a semelhanca da disciplina/modulo no que se refere a oferta e
dindmica de matriculas durante periodo de calendario académico. Ou seja, por
exigir a formacéao de turmas, as Atividades Coletivas exigirdo que a coordenacao
realize a oferta do componente e que os(as) estudantes efetuem matriculas “on-

line” (sujeitos as regras de processamento por prioridades definidas na UnB).

Ja o componente curricular “Estagio” na forma de participacdo “Atividade de
Orientacao Individual” permitird mais autonomia das coordenacgdes/secretarias
de curso na operacionalizacdo de matriculas e indicacdo de orientadores(as)

para os(as) estudantes. Isto porque esta modalidade de atividade especifica
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requer matricula individual, por estudante, com a indicacdo de respectivo(a)
orientador(a) e o calendario para tal procedimento ndo é o mesmo da matricula
“on-line”. Dessa maneira, por ndo exigir formacao de turmas, ndo ha indicacéo
de horario fixo para a atuacdo docente no componente e, por conta disso, as
coordenacdes/secretarias podem gerenciar as matriculas de maneira mais
autbnoma durante o semestre letivo, sem a preocupacéo de choque de horarios
desta atividade com turmas em que os(as) docentes lecionam ou que estudantes

estejam matriculados(as).

No caso do Estagio na forma de participacéo “Internato”, o funcionamento ocorre
tal como na “Atividade Coletiva”. A principal diferenga entre estas formas de
participacdo ocorre no momento do registro da distribuicdo de carga horéaria do
componente quando da sua criagdo no sistema. Isto porque na Atividade
Coletiva exige-se a indicagdo de Carga Horaria em Aulas na distribuicdo de

horas do componente; ja no Internato, € opcional.

Atencdo: E possivel registrar carga horaria extensionista “Presencial e A
Distancia” em componentes curriculares de Estagios. No entanto, esta carga horaria
extensionista ndo podera ser contabilizada no quantitativo obrigatério da
curricularizagdo da extenséo, conforme a Resolugdo CEPE n° 118/2020 e a
Resolugdo CEG / CEX n° 0001/2021.

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ESTAGIO

Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”, a Forma de Participacao “Atividade de Orientagéo

Individual” e a Modalidade de Educacao “Presencial ou A Distancia”.
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A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (#) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GERAIS 00 COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORIENTACZEO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsdvel: | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 ~|

S — S

MNome: -| |

Ativo: 5im
Excluir da Awvaliagdo Institucional: ) Sim @ MNia

Carca HoRARIA Do COMPOMENTE

Carga Hoerdria de Aula Tedrica - Presencial: # E

Carga Hordria de Aula Pritica - Presencial: « El

Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: # E
Subtotal de Carga Horsria de Aula - Presencial: (2]
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distdncia: # E
Carga Hordria de Aula Prética - a Distdncia: # E
Carga Hoerdria de Aula Extensionista - a Distdncia: EI
Subtotal de Carga Horéria de Aula - a Distancia: 2]
Total de Carga Hordria de Aula do Componente:

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: « (3] Tempo Egl_:irnado a sEr_cleprido
e contabilizado exclusivamente
Carga Hordria Discents Orientada Extensionista - Pre PElo §5tUd3ﬂtE em atividades
de pratica profissional em
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Preser zituzcio rezl ou simuladz, na
7 modalidade presencial, para o
Carga Hordria Discents Orientada - a Distdncia: # E qual o professar promaove o
L X . acompanhamento discente de
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a L odg s=cinerone por meio de

— N __ | atividades de orientacdo efou
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Disti e e e

EEANOARIRANOOAMNIE

Total de G Horaria Discente Orientada: de aula tedrica ou pritica do
componente. N3o integra a

Total de Carga Horaria do Componente: [H] carga hordria docente de
regéncia para cdmpute das

Carga Hordria de Orientagdo Docente: * E horas/aulas. (Ex. estigio em

empresa ou escola; elaboragdo

Pré-requisiTos, Co-Requisitos e Equrva 42 TCC, dESE"\'Oh"‘mE"W de
projetos, arganizacao de
eventos etc.)

Quanto as informacgdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ESTAGIO (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:
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Forma de Participagao:

ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL
(o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecao realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (¥°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser

preenchido neste campo.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagdo
institucional.

Carga Horaria do Componente

Geral da UnB, art. 75).

Obs.: A carga horéria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Atencao: Para a solicitacdo de criacdo Atividade de Estagio na forma de
participacdo “Atividade de Orientacdo Individual” é OBRIGATORIO
atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientada” e “Carga
Horaria de Orientacao Docente”.

Carga Horéria de Aula Teorica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No
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caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensao, na modalidade presencial,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Teorica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente ndo possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horériade Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Total de Carga Horéariade Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia.
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Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove O
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: N&o integra a CH
de regéncia docente para cOmputo de
horas/aula. No caso do componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientagao e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou préatica do componente. Trata-se do
estagio realizado em empresa ou escola, por
exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove O
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: N&o integra a CH
de regéncia docente para cOmputo de
horas/aula. No caso do componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.
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Carga Horéria Discente Orientada | Tempo a ser cumprido e contabilizado
Extensionista - a Distancia: exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
estagio realizado em empresa ou escola, por
exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria O sistema mostrara o conjunto de cargas-
Discente Orientada - a Distancia: | horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horéria Discente | O sistema mostrard o conjunto de cargas-

Orientada: horérias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencdo: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do O sistema mostrara o total de carga horaria do
Componente: componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horaéria de Orientacao Tempo a ser contabilizado exclusivamente
Docente: para o(a) docente em atividades de orientacdo
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula tedricas ou praticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que 0 (zero) e
menor do que a CH discente orientada (aquela
gue o/a estudante realiza em estagio
propriamente dito). Obs.: N&o integra a CH de
regéncia docente para cOmputo de horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencédo! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0O301 ou DIM0053 )

Pré-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos: Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informacdes

Permite Criar Turma: NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de ESTAGIO na forma de
participacdo  “Atividade de  Orientacéo
Individual”, ndo é possivel ofertar turmas, e as
coordenagOes/secretarias de cursos realizam
as matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Permite CH Compartilhada entre| NAO.

Docentes: ) . .
(O sistema mostra automaticamente se o tipo

de componente curricular permite ou nao
compartilhar a carga horaria entre docentes).
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Necessita de Orientador:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacéo de orientador).

No caso de ESTAGIO na forma de participacéo
“Atividade de Orientacdo Individual’, as
coordenacfes de curso/secretarias realizam as
matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Exige Horario:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
definicdo de horario).

No caso de ESTAGIO na forma de
participacdo “Atividade de Orientacdo
Individual”, por ndo exigir formagdo de
turmas, as coordenacgbes de
curso/secretarias realizam as matriculas de
estudantes individualmente e atribuem
orientador(a) sem definicdo de horario fixo.
Por conta disso, esta se torna uma op¢ao de
componente mais flexivel quanto a questao
de horarios.

Horéario Flexivel do Docente:

NAO, porque ndo ha definicdo de horario para
ser flexibilizado, pois ndo ha oferta do
componente para matricula “on-line”.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou ndo o
horério flexivel).

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

NAO. O sistema mostra automaticamente o
“Nao” marcado, porque este componente, na
forma de participagédo individual, ndo exige
formacgé&o de turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “N&o”, caso a
atividade nédo precise de Mengéao (Média Final:
I, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidacéo.
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Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situagoes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Permitir Multiplas Aprovagoes: O sistema apresenta a selecédo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
poderd ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatorio da
Descricao: descricdo  (ementa) do componente
curricular.

Apés preencher as informacg6es/dados do componente curricular, é preciso clicar
em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmagao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para anélise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

i + 0 cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAO

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMAGAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A =olicitagdo de cadastro do componente com ndmero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagio - STI - (61) 3107 (61) 3 / (61) 3107-0040 | Copyrighl 021 - UFRN - App03_Homologa.sigaadl -
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Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenagcdo podera realizar os ajustes
indicados e, em seguida, em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA
recepcionou e homologou a criacdo do componente curricular, ele figurara como
ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera d a listagem de
solicitacdes. Obs.: Para a criagcdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderdo definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a

serem divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgles abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: aoc marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situacies marcadas.

O codige: [ ]
D Nome: | ‘
[ status:

Situacdo: Desativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

'»&:Detalhar Componente Curricular | :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacao
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM ALULA INATIVO Aguardande Confirmacdo 27/08/2021
FMDO0DOD3 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 2 / (81) 2107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('4%) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteragcbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na ultima tela, confirme as alteracfes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de
participacdo por orientacdo individual tem como caracteristicas principais: As
Coordenacdes/Secretarias de Curso efetuam as matriculas de estudantes no
SIGAA, de maneira individualizada; Confere mais autonomia/prazo para matricular
estudantes neste tipo de atividade especifica, pois 0 calendario € distinto daquele
para matriculas “on-line”; E necessario indicar docente para a orientagéo do Estagio
no momento da matricula do(a) estudante na Atividade; A carga horaria total deve
ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB, art. 75); Nao ha
indicacdo/definicdo de horario semanal para esta atividade de Estagio e, portanto,
evita choque de horario com turmas ofertadas por docentes ou que estudantes
estejam matriculados(as); No momento de criagdo do componente, pode-se optar
pela obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de Mencéo (I, Ml, MM, MS, SR,
SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota final, sendo que, neste uUltimo caso, no
momento da consolidagdo do componente, sera necesséria a indicacéo de Situagéo
— Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou

Dispensado(a) .
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Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ESTAGIO

Forma de Participagdo: ATIVIDADE COLETIVA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”, a Forma de Participacao “Atividade Coletiva” e a

Modalidade de Educacédo “Presencial ou A Distéancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (%) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone

com sinal de interrogacao (E‘) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GERAIS Do COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participacdo: ATIVIDADE COLETIVA
Modalidade de Educacdo: Presencial

Unidade Responsével: « CENTRO DE EXCELENCLA EM TURISMO - BRASILIA - 11,01.18 ~]

idigor s[ |+ cevoorold]

MNome: -~| |

Ativo: Sim
Excluir da Avaliacio Institucional: () Sim @ N3o

Carca HORARIA Do COMPONENTE

Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: @

Carga Hordria de Aula Pritica - Presencial: » EI

Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: * E
Subtotal de Carga Horéria de Aula - Presencial: (2]
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distdncia: # El
Carga Hordria de Aulz Pratica - a Distdncia: * @
Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distdncia: El
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distdncia: L2)
Total de Carga Horaria de Aula do Componente: E|

Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: « Tempo E_sl_:lmado El SEF_CU""F'”:'U
e contabilizado exclusivamente
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - Pre Pelo estudants em atividades
de pratica profissional em
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Praser situacic rezl ou simulads, na
5| modalidade presencial, para o
Carga Herdria Discente Orientada - a Distdncia: * E qual o professor promove o
L X . acompanhamento discente de
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - 3 C odo s==incrons por meio de

e N __ . atividades de orientacdo &fou
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Dist: Arems T e

A 0

Total de C: Haréria Discente Orientada: @ de aula tedrica ou pratica do
= componente, M3o integra a
Total de Carga Horaria do Componente: carga horaria docents de
regéncia para cdmputo das
Carga Hordria de Orientacdo Docente: * E horas/faulas. (Ex. estagioc em

empresa ou escola; elaboracio

Pré-requisiTos, Co-Requisitos e Equrvd 42 TCC, dESE"\'Oh"‘mE"EO de
projetos, organizagdo de
eventos etc, )
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Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ESTAGIO (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:

ATIVIDADE COLETIVA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecéo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participagdao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecéo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéao:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
codigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (*°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliacao
institucional.

Excluir da Avaliacéo Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).
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Orientacao Docente”.

Atencao: Para a solicitacdo de criacao Atividade de Estagio na forma de
participacdo “Atividade Coletiva” é OBRIGATORIO atribuir, no minimo,
“Carga Horaria de Aula” em 1 (um) dos campos indicados (Aula teérica,
Préatica ou Extensionista) com valor maior ou igual a 1, “Carga Horaria
Discente Orientada e/ou Orientada Extensionista” e “Carga Horaria de

Carga Horéria de Aula Tedrica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensao, na modalidade presencial,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horéariade Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Tedrica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente ndo possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horéaria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
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componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horéariade Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais.

Total de Carga Horéria de Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia.

Atencdao: O total da CH de Aula deve ser maior
ou igual a 1.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove o0
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: N&o integra a CH
de regéncia docente para cOmputo de
horas/aula. No caso do componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacéo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
estagio realizado em empresa ou escola, por
exemplo. Obs.: Néo integra a CH de regéncia
docente para computo de horas/aula. No caso
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do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacéo
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: N&o integra a CH
de regéncia docente para cOmputo de
horas/aula. No caso do componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.

Carga Horéaria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou préatica do componente. Trata-se do
estagio realizado em empresa ou escola, por
exemplo. Obs.: Néo integra a CH de regéncia
docente para computo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horéria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencéo: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.
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Total de Carga Horaria do O sistema mostrara o total de carga horéria do
Componente: componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horéria de Orientacao Tempo a ser contabilizado exclusivamente
Docente: para o(a) docente em atividades de orientacdo
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula tedricas ou préaticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que 0 (zero) e
menor do que a CH discente orientada (aquela
gue o/a estudante realiza em estagio
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de
regéncia docente para computo de horas/aula.

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIMO301 ou DIM0053 )

Pré-Requisitos: Indicar caodigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias: Indicar caodigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informacdes
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Permite Criar Turma:

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de ESTAGIO na forma de
participacao “Atividade Coletiva”, € necessario
ofertar turmas em periodo de calendério
académico para matriculas “on-line”.

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou néo
compatrtilhar a carga horéaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
indicacéo de orientador).

No caso de ESTAGIO na forma de participagio
“Atividade Coletiva”, € necesséario ofertar
turmas e o procedimento de matriculas é feito
pelo(a) estudante — diferentemente da forma
de participagdo “Atividade de Orientagdo
Individual”, na qual a coordenacdo efetua a
matricula individual de estudante e registra o(a)
orientador(a).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
definicao de horario).

No caso de ESTAGIO na forma de
participacédo “Atividade Coletiva”, por exigir
formacdo de turmas, é necessério fixar o
horario no momento da oferta do
componente.

Horario Flexivel do Docente:

SIM.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou néo o horario
flexivel, ou seja, permite flexibilizar a oferta a
semelhanca do componente curricular do tipo
Médulo em relacdo ao horério.
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Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

SIM.

Este componente na forma de participacédo
coletiva pode operar a semelhanca do
componente do tipo moédulo na oferta de
turmas. Caso seja interesse do curso ofertar
de maneira modular, clicar em “SIM”.

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selecdo padréo para
o tipo do componente curricular, mas podera
ser alterado.

Na opcdo “nédo”, os(as) estudantes nao
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacéo (que procederd as matriculas
em periodo permitido pelo calendario
vigente).

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “N&o”, caso a
atividade néo precise de Mengéo (Média Final:
I, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidacao.

Obs.: Caso se opte pelo “Néo”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacdes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem solicitagdo:

O sistema apresenta a selecdo padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
que as Coordenacbes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes:

O sistema apresenta a selegéo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.
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Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da
Descricao: descricio  (ementa) do componente
curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Tipa do Componanta Curriculer: ATIVISAS S
Tipo du Atividede: ==Ti510
IParme du Perticipegia: ATIVIZATE OOUETIVA
Hodehdede da Bducegia: Froacrciz]
wnidede Respomével: C2vmao oo mooe Seca = TusImes - saas]oA - 1nonaE
Dadiga: CETDOTD
Forme: SETAGIO - EXEMILD ATIWISATE COUETIVA
Atirva: D
PrirRsgumiton: -
Co-Amgumitos: -
Egqurvcliineie: -
Exchir de Aveliog$io Imititucionel: Mo
Aucmite Crier Tunme: S
Htriculéinval On-Line: S
Hanérsa Flacivael de Turme: Do
IManiria rlexcival do Pocente: S
Obrigetorisdeds du Rote Finel: e
Pode Crier Turme Sam Solicitegio: iz
Parmitic Cripr subturmes Seaaw e
companante curricubsr:
[Exigm Horiria: S
Fiim. Hiéxims da Docentes ne Turme: 1
Parmite Mdltiples Aprovegdes: Hic
Quentidede de AvelogSe: 3
Emante /D crigia: g—zets tzais

Camass Homimras

Fuln

Carge Heordriz dz fda Tofeinn - Frommmmal ack
Carga Heordriz dz Suda Trdles - Frowzmsal (3] ol

Carga merdris de Auls Exlzmmesiais - Fezazessl L

Subtotel du Conge Horkre du Aule - Presmnciel 7] z0h
Carga Heordriz dz fude Todeims - 2 Sidmms ol

Carga Heordriz ds Suda Trdles - 2 Sadeos 3] ol

Carga merdria de Auds Exlzeamesiatz -2 Satdess L

Subtotel du Conge Horérie du Aule - & Diatince ] oh

Tatel du Corge Hanirie du Auls 4 Compsnents 20h
Dincmnte Orimmteds

Carge Heedeiz Siwmmels Seizmlzds - Frmwmeeal E| (=
Carga Herdriz Disscels Cricnizfs Sxtsraicmial - Fressmcal o

Subtotel de Conge Monirks L - = aoh
Carga Merdria Siaszelz Oriemtads -2 Soanimos L

Carge Heedeiz Simmmels Seimelzds Exlzmwesial -2 Siatimms (i ol

Subtste] du Cerge Barérie Gwntede - & Dinténs o

Totel du Corgn Hanéri Dacwnts Drmnteds ] Bk
Totel da Corge Honério do Componanta =oh
Zarga Herdria dz Srcmtzgie Soosois (&3] a0k

Comrzmms Sus SEsmms

Sanhe: ¥

Cafdaalrar || £4 Tige de Compememls Currieudar || £ & Sadea Geraia || Czmeslar

Conuulten Acedimize

Ekh | Sacetyris de Tacnologs da Informaclia - AT - 081) JL07-00GE |/ 0L JLOP-OS [ 08L) JL07-0040 | Cooyrignt B A0 - RN - Aol Homoiogs rigesdl
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Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

é) « 0 cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacéo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacédo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do compoenente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprevante case queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente
17-0038 / (61) 3 9 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App02_Homaloga.sigaa0i -

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmagédo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenagcdo podera realizar os ajustes
indicados e, em seguida, em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA
recepcionou e homologou a criacdo do componente curricular, ele figurara como
ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacdes.
Obs.: Para a criacdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA poderao
definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.
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PORTAL DO DOCENTE » COMPOMENTES CURRICULARES

Para walidar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgles abaixo e clique em filtrar.
Observacado: ao marcar os status desejados, serd filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES
Ocedga: [ |
[] mome: [ |
0 stotus:
Situagdo: Desativados Aguardandu Confirmagdo Cadastro Negado

[Fitrar || Cancelar |

* Campos de preanchimento obrigatério.

'n&:Detalhar Componente Curricular |, :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CoMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdao

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacio 27/08/2021 L‘& g7
FMDO0575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVC Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 ':%, g7
FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 ';%

Portal do Docente

ataria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107 ) 107-0040 | Copyright @ 2 )21 - UFRN - App02_Homologs.sigaali -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('5%) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteragcbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na Ultima tela, confirme as alteragdes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de
participagdo coletiva tem como caracteristicas principais: Por se tratar de uma
atividade de participacdo coletiva, que possui carga horaria de orientacdo docente
e também carga horaria obrigatéria de aulas constantes no registro do componente
curricular, em periodo de calendario académico divulgado pela UnB, as
Coordenacdes precisam ofertar as turmas do componente; No momento da oferta,
€ necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis pelas orientacdes) de
cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuacdo — ou
deixar “a definir’, caso néo se tenha ainda o nome da(s) pessoa(s) que assumira(ao)
a regéncia da turma —, bem como a indicagdo de horario semanal da oferta do
“Estagio como Atividade Coletiva” durante todo o semestre em vigéncia ou
concentrado em algumas semanas durante o semestre (desde que respeitada a
data final prevista em calendario, tal como o componente do tipo Mdodulo);

Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula,
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rematricula e matricula extraordinaria; As coordenacbes poderdo solicitar
matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario,
mas ndo poderdo realizar matricula extraordinaria para estudantes; O
processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades
definidas pelo CEPE para ocupacdo das vagas disponiveis, e, na matricula
extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitacdo
de matricula, ja que nesta etapa de matriculas ndo ha processamento; A carga
horaria total deve ser maltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB,
art. 75); No momento de criacdo do componente, pode-se optar pela
obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de Mencéo (Il, Ml, MM, MS, SR, SS)
ou pela nao obrigatoriedade de nota final, sendo que, neste Ultimo caso, no
momento da consolidagdo do componente, sera necesséria a indicacéo de Situagdo
— Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou

Dispensado(a).




nB quem faz
IS UnB \l/‘ guaB&ente

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ESTAGIO

Forma de Participagdo: INTERNATO

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”, a Forma de Participacao “Internato” e a Modalidade

de Educacao “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (%) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informagdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GEraIs Do CoMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipe de Atividade: ESTAGIOD
Forma de Participagdo: INTERNATO
Modalidade de Educacdo: Fresencial
Unidade Responsavel: | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 ~|

Cédigo: «|CETDD70 & cetooro
Mome: « [ ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO |
Ative: 5im

Excluir da Avaliacdo Institucional: ) Sim ® N3s

CarGA HORARIA DO COMPOMENTE

(=]

Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: # E Tempo estimado 2 sar cumprido
pelo professor e pelo estudante

Carga Hordria de Aula Pritica - Prasencial: = exclusivamente em atividades
de ensino-aprendizagem
Carga Horéria de Aula Extensionista - Presencial: t=dricas, na meodalidade
R E presencial, mediadas de forma
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial: |2 =cpositiva 2/ou dizlogada pele

o .. . E professor, responsavel pelo
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Disténcia: » 2 acompanhamento discente

o= . P 3| integral & sincrono em ambients
Carga Hordria de Aula Pritica - a Distdncia: # E especifico, (Ex.: sala de aula,

Carga Horaria de Aula Extensionista - a Distanciz ::cdli_:l:o'rio. anfitzatra, museu
Subtotal de Carga Horéria de Aula - a Distancia: L]

Total de Carga Horaria de Aula do Componenta: E|

Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: «

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial: # E
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: @

Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: # @

Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distancia: * @
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: E
Total de Carga Horaria Discente Orientada:

Total de Carga Horaria do Componente: E

=]

)

Carga Hordria de Orientagdo Docenta: * E
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacado de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ESTAGIO (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:

INTERNATO (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participagao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde () para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagdo
institucional.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).
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Orientacao Docente”.

Atencéao: Obrigatério atribuir,
Orientada” em 1 (um) dos campos indicados e “Carga Horaria de

no minimo, “Carga Horéaria Discente

Carga Horéria de Aula Teorica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula Prética -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade presencial,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Tedrica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.
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Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horériade Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas a distancia

Total de Carga Horéria de Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéaria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou préatica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.:
N&o integra a CH de regéncia docente para
cObmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.
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Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove O
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia
docente para computo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientagao e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.:
Nao integra a CH de regéncia docente para
cbmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horéria de Orientacao
Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente
para o(a) docente em atividades de orientacdo
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0301 ou DIM0053)

registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula tedricas ou praticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que 0 (zero) e
menor do que a CH discente orientada (aquela
gue o/a estudante realiza em internato
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de
regéncia docente para cOmputo de horas/aula.

Pré-Requisitos:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Outras informagdes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de ESTAGIO na forma de
participacdo “Internato”, &€ necessario ofertar
turmas em periodo de calendario académico
para matriculas “on-line”.
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Obs.: A principal diferenca entre o
“Internato” e “Atividade Coletiva” é que, na
Atividade Coletiva, &€ necessario atribuir CH
em Aula maior que 1, enquanto no Internato

a atribuicdo de CH em Aulas é opcional.

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao
compartilhar a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacdo de orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
definicdo de horario).

No caso de ESTAGIO na forma de
participacdo “Internato”, por permitir a
formacdo de turmas, € necessario fixar o
horario no momento da oferta do
componente.

Horario Flexivel do Docente:

NAO.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel.

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

SIM.

O sistema mostra automaticamente o “Sim”
marcado porque este componente na forma
de participacdo “Internato” pode operar a
semelhanga do componente do tipo modulo
na oferta de turmas.

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selecdo padréo para
o tipo do componente curricular, mas podera
ser alterado.
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Na opg¢ao “nédo”, os(as) estudantes nao
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacéo (que procederd as matriculas
em periodo permitido pelo calendario
vigente).

Obrigatoriedade de nota final: O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “N&o”, caso a
atividade né&o precise de Mengéo (Média Final:
I, MI, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “Néo”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacdes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem solicitagdo: O sistema apresenta a selegcdo padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
gue as CoordenagBes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizacdo via
sistema.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a sele¢éo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da
Descricao: descricdo  (ementa) do componente
curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar’. A tela seguinte mostrard o resumo dos registros e exigira a

confirmacé&o por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Daooy Gexars Do iCos mo s s Do e oo w s
Tipo do Componante Cunticuler: ATTWIDATE
Tipo du Atividede: =ETAC10
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umideds Rexponeével: CENTEC o® =wo=SNcLA =M TUSTSMO - meas] s - 1ronaE
Cadiga: CETOODTD
Nome: SSTAGIC - EXEMPLD INTIESNATIS

Equinchincic: -
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Camany Homieoos
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Subtotel Su Corge Honéna du Al - o Datéacie [ oh
Total da Earga Harkria de Auls da Eampanante 1sh
Dasants Srenteds
Carga Hordria Disceic Oriceiafa - Frescecal E -
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Carga Hordria dc Oricelagdc Dooxnlic E 1=k

Coueresn Sur SeMsHE

Sanhe: ¥ ssssesan

Micrar || < Tips fc Componcric: Carricdar | | <« Dedfca Goraia | | Camaclar

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

i ) + 0 cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

ConrFIrMAGAO DE CanasTro DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdio de cadastro do componente com nimera 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante casa gueira imprimir o mesma.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - 5 1) 0 | Copyright - UFRN - App0
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Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenagcdo podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criacdo do componente curricular, ele figurard& como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA poderéo definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgles abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: aoc marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situacies marcadas.

O codige: [ ]
D Nome: | ‘
[ status:

Situacdo: Desativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

'»&:Detalhar Componente Curricular | :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacao
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM ALULA INATIVO Aguardande Confirmacdo 27/08/2021
FMDO0DOD3 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 2 / (81) 2107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('4%) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na ultima tela, confirme as alteracfes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de
“Internato” tem como caracteristicas principais: Precisa ser ofertado como turma
para matricula “on-line” em periodo de calendario académico divulgado pela UnB;
No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis
pelas orientacbes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s)
horéria(s)/periodo(s) de atuagdo — ou deixar “a definir’, caso ndo se tenha ainda o
nome da(s) pessoa(s) que assumira(do) a regéncia da turma —, bem como a
indicacdo de horario semanal da oferta durante todo o semestre em vigéncia ou
concentrado em algumas semanas durante o semestre (desde que respeitada a
data final prevista em calendario, tal como o componente do tipo Modulo);
Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula,
rematricula e matricula extraordinaria; As coordenagbes poderdo solicitar
matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario,
mas ndo poderdo realizar matricula extraordinaria para estudantes; O
processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades
definidas pelo CEPE para ocupacdo das vagas disponiveis, e, na matricula
extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitacdo
de matricula, ja que nesta etapa de matriculas ndo ha processamento; No estagio
por Internato, a carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula
(Regimento Geral da UnB, art. 75); No momento de criagdo do componente, pode-
se optar pela obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de Mencéao (Il, MI, MM,
MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota final, sendo que, neste ultimo
caso, no momento da consolidacdo do componente, sera necessaria a indicacéo de
Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por

Nota ou Dispensado(a).

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

As atividades do tipo “Atividade Integradora de Formacao” devem estar
previstas no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e sdo assim caracterizadas

guando nado se enquadram como disciplinas, mddulos, blocos e/ou ndo possuem
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a natureza de atividades académicas do tipo Estagio ou Trabalho de Conclusédo

de Curso.

As “Atividades Integradoras de Formacao” sao aquelas em que o(a) estudante
desempenha de acordo com os seus interesses individuais e que contribuam
para a sua formacdo, de modo que possam ser incluidas no processo de

integralizacao curricular (previsto no PPC).

A “Atividade Integradora de Formacao” possui as seguintes “Formas de
Participacao” disponiveis para registro do componente: Atividade de Orientacao

Individual, Atividade Coletiva, Internato e Atividade Autbnoma.

Tipo do Componente: # | ATIVIDADE v

Tipo de Atividade: # | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGEO v |

Forma de Participagdo: # \ -- SELECIONE -- w |

Modalidade de Educagdo: # -- SELECIONE --
| ATIVIDADE AUTGNOMA
ATIVIDADE COLETIVA
ATIVIDADE DE ORIENTAGAQ INDIVIDUAL
INTERNATO

#* Campos de

06-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacédo: ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacao”, a Forma de
Participacédo “Atividade de Orientacdo Individual” e a Modalidade de

Educacao “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (») e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
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com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAQ
Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsdvel: % | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v
Cddigo: *|CET0058 & cerooss (2
Mome: # |ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO - ATIVIDADE DE ORIENTACAQ INDIVIDUAL
Ative: Sim
Excluir da Avaliagdo Institucional: () sim @ No

CarcA HORARIA DO COMPONENTE

Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: E 30

Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - Presencial: # El 0

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: E 30

Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: # |E| 0

Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distancia: E 0

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: E Subtotal do conjunto de cargas- 0
horarias discente orientada do

Total de Carga Horaria Discente Orientada: E compaonente cumpridas na 30
modalidade a distdncia, com

Total de Carga Horaria do Componente: | excecdo da Carga Horaria de 30
Orientagdo Docente.

Carga Hordria de Orientagio Docenta: # E| 15

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMACAO (0  sistema  mostra
Tipo de Atividade: automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL
(o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participacdo:

Modalidade de Educagcao: Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
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realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
cédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (*°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagcdo
institucional.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horéria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencéao: Para a solicitacao de criacao “Atividade Integradora de
Formacao” na forma de participacao “Atividade de Orientacao
Individual”, é OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga Horaria
Discente Orientada” e “Carga Horaria de Orientagcao Docente”.

Carga Horéria de Aula Tedrica - Tempo a ser cumprido por docente e
Presencial: estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Prética - Tempo a ser cumprido por docente e
Presencial: estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laborat6rio, hospital, fazenda etc.). No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.
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Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade  presencial,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horériade Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Teodrica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéaria de Aula Pratica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas a distancia

Total de Carga Horéariade Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
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atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientagao e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para
cbmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horéria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove o0
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso do
componente ndo possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacéo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para
cdbmputo de horas/aula. No caso do
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componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria

Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencédo: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horéria de Orientagéo
Docente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIMO301 ou DIM0053 )

Tempo a ser contabilizado exclusivamente
para o(a) docente em atividades de orientagao
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula tedricas ou préaticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que O (zero) e
menor do que a CH discente orientada. Obs.:
N&o integra a CH de regéncia docente para
computo de horas/aula.

Pré-Requisitos:

Indicar caodigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.
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Equivaléncias: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informacdes

Permite Criar Turma: NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de “Atividade
Integradora de Formagao” na forma de
participacdo  “Atividade de  Orientacdo
Individual”, ndo é possivel ofertar turmas, e as
coordenag0Oes de curso/secretarias realizam as
matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Permite CH Compartilhada entre NAO.

Docentes: . . .
(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou n&o
compartilhar a carga horéria entre docentes).
Necessita de Orientador: SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
indicacdo de orientador).

No caso de “Atividade Integradora de
Formagcdo” na forma de participagdo
“Atividade de Orientacdo Individual’, as
coordenagfes de curso/secretarias realizam as
matriculas de estudantes individualmente e
atribuem orientador(a).

Exige Horario: NAO.
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(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
definicdo de horério).

No caso de “Atividade Integradora de
Formacdo” na forma de participagdo
“Atividade de Orientagéo Individual”, por néo
exigir formacao de turmas, as coordenagoes
de curso/secretarias realizam as matriculas
de estudantes individualmente e atribuem
orientador(a) sem definicdo de horario fixo.
Por conta disso, esta se torna uma opcgao de
componente mais flexivel quanto a questao
de horarios.

Horario Flexivel do Docente:

NAO, porque ndo ha definicdo de horario para
ser flexibilizado, pois ndo h& oferta do
componente para matricula “on-line”.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou ndo o
horério flexivel).

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

NAO.

O sistema mostra automaticamente o “Nao”
marcado porque este componente na forma
de participagcdo individual ndo exige
formacao de turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a selecao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “Nao”, caso a
atividade n&o precise de Mencéo (Média Final:
I, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “Néo”, a consolidagéao
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situagoes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Permitir Mdltiplas Aprovacoes:

O sistema apresenta a selegéo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.
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Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da
Descricao: descricio  (ementa) do componente
curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar’. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Dapos GErAaIS Do COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAQEO
Forma de Participagdo: ATIVIDADE DE ORIENTA(;EO INDIVIDUAL
Modalidade de Educagio: Presencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11,0118
Cddigo: CET0058
Nome: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAC&EO - ATIVIDADE DE ORIENTAC‘EO INDIVIDUAL
Ativa: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliacdo Institucional: N3o
Aceita Criar Turma: Nio
Horario Flexivel da Turma: Nia
Horario Flexivel do Docente: Nio
Obrigatoriedade de Nota Final: Sim
Permite Miltiplas Aprovaces: Nio
Quantidade de Avaliacdes:
Ementa/Descricio: teste

Carcas HorRARIAS

Discente Orientada

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial E 20h
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial E Oh
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial [2) 20h
Carga Herdria Discente Orientada - a Distdncia @ oh
Carga Herdria Discente Orientada Extensionista - a Distdncia @ oh
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Disténcia (z] Oh
Total de Carga Hordria Discente Orientada H 30h
Total de Carga Hordria do Componente H| 30h
Carga Horaria de Orientacdo Docente E 15h

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: «

Cadastrar || << Tipo do Componente Curricular || << Dados Gerais | Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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ﬁi) « O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucessol
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

(x) fechar mensagens

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPOMENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO
<

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAOD DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com ndmero 254624 foi realizada com sucesso.
Cligue em imprimir comprovante caso gueira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107~ 39 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -

vd.2.9.1

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacao e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdo podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criagdo do componente curricular, ele figurard como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitagcdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o0 DEG ou a SAA poderéo definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgies abaixo e clique em filtrar
Observacado: ao marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

D Cadigo: l:l
D Nome: | ‘
[ status:

Situacdo: [ Desativados [ Aguardando Confirmacdc [ Cadastro Negado

* Campos de presnchimente obrigatério.

. =) =
L&:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente =¥ :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

ComproNENTES CURRICULARES EnconTrADOS (3)

Ccodigo MNome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardande Confirmacio 27/08/2021 \.& g
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 -—& g
FMDO0DD3 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 -&

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - 5TI - (61) 3107-00 )3 §1) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01 -
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Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa (Q) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, cligue no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na Ultima tela, confirme as alteracdes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

”

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formacao
na forma de participacdo por orientacdo individual tem como caracteristicas
principais: As Coordenacdes/Secretarias de Curso efetuam as matriculas de
estudantes no SIGAA, de maneira individualizada; Confere mais autonomia/prazo
para matricular estudantes neste tipo de atividade especifica, pois o calendario é
distinto daquele para matriculas online; E necessario indicar docente para a
orientacdo da Atividade Integradora de Formacdo no momento da matricula do(a)
estudante na Atividade; A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-
aula (Regimento Geral da UnB, art. 75); N&o ha indicacéo/definicdo de horério
semanal para esta atividade e, portanto, evita choque de horario com turmas
ofertadas por docentes ou que estudantes estejam matriculados(as); No momento
de criacdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final com
atribuicdo de Mencéo (II, MI, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste Ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente,
sera necessaria a indicacdo de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,

Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacao: ATIVIDADE COLETIVA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes
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ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacdo”, a Forma de
Participacao “Atividade Coletiva” e a Modalidade de Educacédo do curso:

“Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (#) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informacdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GErals Do ComPoNENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FO RMA(;«EO
Forma de Participacio: ATIVIDADE COLETIVA
Modalidade de Educacdo: Presencial

Unidade Responsével: * CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v

Cidgo: [ = cevoose 2]

Nome: #| |

Ativo: 5im
Excluir da Avaliacdo Institucional: () Sim @ N3o
Carca HorArIa po CoMPONENTE
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: # E
Carga Hordria de Aula Pratica - Presencial: &

Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: # E Tempo estimade a ser cumprido
pelo professor e pelo estudante

Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial: E exclusivamente em atividades
de extensdo, na modalidade
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distdncia: » El presencial, assumindo este
lltimo o papel de executor da
Carga Hordria de Aula Pritica - a Distdncia: = @ acdo.

Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distdncia: El
Subtokal de Carga Horiria de Aula - a Distincia: 2]

Total de Carga Hordria de Aula do Componente: E

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: « E

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial: = E
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: |1|
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: * E

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - a Distdncia: # @
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Distincia:
Total de Carga Horaria Discente Orientada: @

Total de Carga Horaria do Componente: E|

0

Carga Haordria de Orientagdo Docente: = @

Quanto as informacdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:
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ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMAGCAO (o sistema mostra
Tipo de Atividade: automaticamente, conforme a selecédo

realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE COLETIVA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participagao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecéo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (¥°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagdo
institucional.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horéria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencdo: Para a solicitacao de criacao “Atividade Integradora de
Formacdo” na forma de participacao “Atividade Coletiva” é
OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga Horaria de Aula” em 1 (um)
dos campos indicados (Aulatedrica, Pratica ou Extensionista) com valor
maior ou igual a 1, “Carga Horaria Discente Orientada e/ou Orientada
Extensionista” e “Carga Horaria de Orientacao Docente”.
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Carga Horaria de Aula Teorica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem préticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensao, na modalidade presencial,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horéariade Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Teorica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horéaria de Aula Pratica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este Ultimo o papel de executor da
acdo. No caso do componente ndo possuir
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esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas a distancia

Total de Carga Horéariade Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias de aulas presenciais e a distancia.

Atencéo: O total da CH de Aula deve ser maior
ou igual a 1.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientagdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para
cObmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
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atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientagao e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para
cbmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horéria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horéria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horéria de Orientacao
Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente
para o(a) docente em atividades de orientacao
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula teéricas ou praticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que 0 (zero) e
menor do que a CH discente orientada. Obs.:
N&o integra a CH de regéncia docente para
cOmputo de horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencédo! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0O301 ou DIM0053)

Pré-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias: Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informacodes

Permite Criar Turma: SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de ATIVIDADE
INTEGRADORA DE FORMACAO na forma de
participacéo “Atividade Coletiva”, € necessario
ofertar turmas em periodo de calendério
académico para matriculas “on-line”.

Permite CH Compartilhada entre|NAO.

Docentes: ) . .
(O sistema mostra automaticamente se o tipo

de componente curricular permite ou n&o
compartilhar a carga horaria entre docentes).
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Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
indicacéo de orientador).

No caso de ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMACAO na forma de participacdo
“Atividade Coletiva”, é necessario ofertar
turmas e o procedimento de matriculas é feito
pelo(a) estudante — diferentemente da forma
de participacdo “Atividade de Orientacao
Individual”’, na qual a coordenagdo efetua a
matricula individual de estudante e registra o(a)
orientador(a).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
definicdo de horério).

No caso de ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMACAO na forma de participacéo
“Atividade Coletiva”, por exigir formacao de

turmas, € necessario fixar o horario no
momento da oferta do componente.

Horéario Flexivel do Docente:

SIM.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel, ou seja, permite flexibilizar a oferta a
semelhanca do componente curricular do tipo
Médulo em relacao ao horério.

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

SIM.

Este componente na forma de participacdo
coletiva pode operar a semelhanca do
componente do tipo mdédulo na oferta de
turmas. Caso seja interesse do curso ofertar
de maneira modular, clicar em “SIM”.

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selecdo padréo para
o tipo do componente curricular, mas podera
ser alterado.
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Na opg¢ao “nédo”, os(as) estudantes nao
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacéo (que procedera as matriculas
em periodo permitido pelo calendario
vigente).

Obrigatoriedade de nota final: O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “N&o”, caso a
atividade né&o precise de Mengéo (Média Final:
I, MI, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “N&o”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacdes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem solicitagdo: O sistema apresenta a selegcdo padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
gue as CoordenagBes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes: O sistema apresenta a sele¢éo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da
Descricao: descricdo  (ementa) do componente
curricular.

Apos preencher as informacdes/dados do componente curricular, € preciso clicar
em “Avancar’. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmagao por meio de senha. Apés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Ceoon Gexwars oo iCosmo s wr e Do o oc o
Tipo do Componante Curmculber: ATTWVISA
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Carga Hordria dc Sulla Exfeeuicsisls - Prescedsl =

Subtotel 4 Corge Hanérie Su Auls - Fressnciel [ e
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Cadaatrar || £« Tipo do Corpoecnic: Curriodar || €2 Dafca Goraia | | Cameclar

Comultes Asodimize

Mgl Treimsmarta solcs

Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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i ) + 0 cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacédo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO
i

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CaDASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitag8o de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso gueira imprimir o mesmo.

5-2021 - UFRN - App02_Homologa.sigaad1 -

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacéo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdao podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criagdo do componente curricular, ele figurara como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitagcdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o0 DEG ou a SAA poderéo definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e clique em filtrar.
Observacdo: ao marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

O codige: [ ]
] nome: [ |
O stotus:

Situacdo: Desativados [0 Aguardanda Confirmacio Cadastro Negado

* Campos de preenchimento obrigatorio.

L:petalhar Componente Curricular  :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CompoNENTES CuRRICULARES ENconTRADOS (3)

codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmagdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmagdo 27/08/2021
FMD0O003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-00 1) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01 -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, é preciso clicar no fcone de lupa () para detalhar o componente
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curricular. Caso necessite ajustar, cligue no icone %+ para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necesséarias. Na ultima tela, confirme as alteracfes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade” - ATIVIDADE
INTEGRADORA DE FORMAGCAO na forma de participacdo coletiva tem como
caracteristicas principais: Por se tratar de uma atividade de participacdo coletiva,
gue possui carga horaria de orientacdo docente e também carga horéria obrigatéria
de aulas constantes no registro do componente curricular, em periodo de calendario
académico divulgado pela UnB, as Coordenagfes precisam ofertar as turmas do
componente; No momento da oferta, é necessario indicar docente(s) regente(s)
(responsaveis pelas orientacdes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s)
horéria(s)/periodo(s) de atuagcdo — ou deixar “a definir”’, caso néo se tenha ainda o
nome da(s) pessoa(s) que assumira(do) a regéncia da turma —, bem como a
indicacdo de horario semanal da oferta durante todo o semestre em vigéncia ou
concentrado em algumas semanas durante o semestre (desde que respeitada a data
final prevista em calendario, tal como o componente do tipo Mdodulo); Estudantes
precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula e
matricula extraordinaria; As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e
rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas néao
poderdo realizar matricula extraordinaria para estudantes; O processamento de
matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE
para ocupacao das vagas disponiveis, e, na matricula extraordinaria, o(a) estudante
ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta etapa
de matriculas ndo ha processamento; A carga horaria total deve ser maltipla de 15
(quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB, art. 75); No momento de criacdo do
componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de
Mencao (ll, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela néo obrigatoriedade de nota final, sendo
gue, neste Ultimo caso, no momento da consolidacdo do componente, sera
necessaria a indicacdo de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,

Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).
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Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacdo: INTERNATO

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

Apbs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, € necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacao”, a Forma de
Participacao “Internato” e a Modalidade de Educacao “Presencial ou A

Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (%) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone

com sinal de interrogacao (El) para mais informagdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAQAD
Forma de Participagdo: INTERNATO
Modalidade de Educagdo: Presencial
Unidade Responsdvel: * | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 »
Cédigo: *| CET0059 *= cETOOS9
Nome: # | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMJQC,JEO - INTERNATO
Ativo: Sim
Excluir da AvaliacSo Institucional: () Sim @ N&o

CarcA HORARIA DO COMPONENTE

Carga Horaria de Aula Tedrica - Presencial: »

Carga Hordria de Aula Pratica - Presencial: #

» @ Tempo estimado a ser
cumprido pelo professor e pelo

Subtotal de Carga Hordria de Aula - Presencial: estudante exclusivaments em
atividades de extensdo. na

Carga Horaria de Aula Extensionista - Presencial:

Carga Hordria de Aula Tedrica - a Distancia: # modalidade presencial,
5 assumindo este dltimo o papel
Carga Horaria de Aula Pratica - a Distancia: » de executor da agdo.

Carga Horaria de Aula Extensionista - a Distancia: #
Subtotal de Carga Hordaria de Aula - a Distancia:

Total de Carga Horaria de Aula do Componente:

Carga Horaéria Discente Orientada - Presencial: #

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial:
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Presencial:
Carga Horaria Discente Orientada - a Distdncia: # @

Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distancia: «
Subtotal de Carga Hordaria Discente Orientada - a Distancia:

Total de Carga Hordria Discente Orientada:

Total de Carga Horaria do Componente:

o] [a] [@] [@] [e] [e] [@] [e] [e] [@] [a] [o] [e] [@] [@] [2] [o] [e

Carga Hordria de Orientagdc Docente: # E
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacado de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMACAO (o  sistema  mostra
Tipo de Atividade: automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

INTERNATO (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecéo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participagdao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecédo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
codigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (*°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliacdo
institucional.

Excluir da Avaliacao Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).
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Orientacao Docente”.

Atencao: Obrigatério atribuir,
Orientada” em 1 (um) dos campos indicados e “Carga Horaria de

no minimo, “Carga Horaria Discente

Carga Horéaria de Aula Tedrica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
presencial, sincrono e em ambiente especifico
(Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade presencial,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acdo. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horéaria de Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais.

Carga Horéria de Aula Teorica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem tedricas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horéria de Aula Prética - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades de
ensino-aprendizagem praticas, na modalidade
a distancia, sincrono ou assincrono, e em
ambiente virtual de aprendizagem. No caso do
componente nao possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.
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Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e
estudante exclusivamente em atividades
extensdo, na modalidade a distancia,
assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndo possuir
esta CH, é necessério atribuir O (zero) nesse
campo.

Subtotal de Carga Horériade Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas a distancia

Total de Carga Horéria de Aulado
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias de aulas presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade presencial,
para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente.
Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéaria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientacdo e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou préatica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.:
N&o integra a CH de regéncia docente para
cObmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, ¢é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.
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Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia,
para a qual o(a) docente promove O
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou préatica do componente.
Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia
docente para computo de horas/aula. No caso
do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento
assincrono por meio de atividades de
orientagao e/ou durante eventual CH de aula
tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.:
Nao integra a CH de regéncia docente para
cbmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horérias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horéria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Carga Horéria de Orientacao
Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente
para o(a) docente em atividades de orienta¢éo
ao estudante na pratica profissional, de
maneira sincrona ou assincrona. A CH aqui
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0301 ou DIM0053)

registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH
de aula tedricas ou praticas. A CH atribuida
neste campo deve ser maior do que O (zero) e
menor do que a CH discente orientada (aquela
gue o/a estudante realiza em internato
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de
regéncia docente para cOmputo de horas/aula.

Pré-Requisitos:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Outras informagdes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de “Atividade
Integradora de Formacgédo” na forma de
participacdo “Internato”, &€ necessario ofertar
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turmas em periodo de calendario académico
para matriculas “on-line”.

Obs.: A principal diferenca entre o
“Internato” e “Atividade Coletiva” é que, na
Atividade Coletiva, é necessério atribuir CH
em Aula maior que 1, enquanto no Internato
a atribuicdo de CH em Aulas é opcional.

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao
compartilhar a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
indicacéo de orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou nao a
definicdo de horério).

No caso de “Atividade Integradora de
Formacdo” na forma de participacédo
“Internato”, por permitir a formacdo de
turmas, € necessario fixar o horario no
momento da oferta do componente.

Horario Flexivel do Docente:

NAO.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel.

Permite Turma com Flexibilidade
de Horéario:

SIM.

O sistema mostra automaticamente o “Sim”
marcado porque este componente na forma
de participacdo “Internato” pode operar a
semelhanca do componente do tipo moédulo
na oferta de turmas.




A UnB quem faz
IS UnB 8\8 éaaente

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selecdo padréo para
o tipo do componente curricular, mas podera
ser alterado.

Na opg¢ao “nédo”, os(as) estudantes nao
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e precisardo dirigir-se a
Coordenacao (que procederd as matriculas
em periodo permitido pelo calendario
vigente).

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “Nao”, caso a
atividade néo precise de Meng¢éo (Média Final:
I, MI, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidacao.

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacdes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem solicitagdo:

O sistema apresenta a selecdo padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir
gue as CoordenagBes possam criar/abrir as
turmas para compor a oferta do semestre
subsequente sem necessidade de solicitar a
Chefia de Departamento a autorizacdo via
sistema.

Permitir Multiplas Aprovagoes:

O sistema apresenta a selecédo padrao “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
poderd ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Descricao:

Campo para preenchimento obrigatério da
descricdo (ementa) do componente
curricular.
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Apés preencher as informag6es/dados do componente curricular, é preciso clicar

em “Avancar”’. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmagao por meio de senha. Apoés inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Croos Gaxers oo ToHFOME NTE TUKE DT ULEE

Tipa do Components Curriculor: ATIVIDATE
Tipa da Atividede: ATTVITADE INTEERATCES D= MOEMACED
Forme du Porticipegiia: 1MTEINATD
Hodehdede du Educegia: Froa-moiz]
Unideds Aeayporméval: DENTR0 D m0oELSNCIA BV TURISSO - 5RAs]0A - 100008

Dadiga: CETOOER

Moma: ATTVIDADE INTEGRATORA DE MOAMACAT - INTEZNATD
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Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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j’b) + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

(x) fechar mensagens

PoORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > COMNFIRMACAO
]

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir © mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigas01 -

v4.2.9.1

Importante: Para acompanhar as solicitacbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitagbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situacao”,
clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacéo e
Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenacdo podera realizar os ajustes
indicados e, em seguida, em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA
recepcionou e homologou a criacdo do componente curricular, ele figurara como
ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacoes.
Obs.: Para a criacdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA poderao
definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgles abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situacdes marcadas.

[] cédigo: l:l
D Nome: | ‘
[ status:

Situagdo: Desativados Aguardando Confirmagdo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

1 primir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacao

'\&:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM ALULA INATIVO Aguardande Confirmacdo 27/08/2021
FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacgdo - 5TI - (61) 3107 f{61) 2 61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaall -
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Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitacdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa (~¢) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na Ultima tela, confirme as altera¢des digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! O componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formacao”
na forma de “Internato” tem como caracteristicas principais: Precisa ser ofertado
como turma para matricula “on-line” em periodo de calendario académico divulgado
pela UnB; No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s)
(responsaveis pelas orientacfes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s)
horaria(s)/periodo(s) de atuacdo — ou deixar “a definir’, caso néo se tenha ainda o
nome da(s) pessoa(s) que assumira(do) a regéncia da turma —, bem como a
indicacéo de horario semanal no momento da criacdo da turma para a oferta que
ocorrerd durante todo o semestre em vigéncia ou concentrado em algumas
semanas durante o semestre (desde que respeitada a data final prevista em
calendario, tal como o componente do tipo Médulo); Estudantes precisam solicitar
a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula e matricula
extraordinaria; As coordenac¢fes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em
nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas ndo poderdo realizar
matricula extraordinaria para estudantes; O processamento de matriculas e
rematriculas seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para ocupacéo
das vagas disponiveis, e, na matricula extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga
disponivel no momento da solicitacdo de matricula, ja que nesta etapa de matriculas
nao ha processamento; Na atividade por Internato, a carga horéria total deve ser
multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB, art. 75); No momento
de criacdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final com
atribuicdo de Mencéo (ll, MI, MM, MS, SR, SS) ou pela nao obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste Ultimo caso, no momento da consolidacdo do componente,
serd necessaria a indicacdo de Situacdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,

Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).
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Componente Curricular: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacio: ATIVIDADE AUTONOMA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar

Cadastro de Componentes

ApoOs selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacdo”, a Forma de
Participacao “Atividade Autbnoma” e a Modalidade de Educacéao “Presencial

ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com
uma estrela na cor azul (%) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone
com sinal de interrogacao (E|) para mais informagdes sobre o respectivo item,

como por exemplo:

DAapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FDRMAQ&D
Forma de Participacdo: ATIVIDADE AUTONOMA
Modalidade de Educacao: Presencial
Unidade Responsavel: # | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 >

Cadigo: #|CET0057 = cetoos7 2

Mome: # ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAQ»EO - ATIVIDADE AUTGNOMA
Ativo: Sim

Excluir da Avaliagdo Institucional: () sim @ N3o

Carca HorARIA Do COMPONENTE

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: # E
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial: # E

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: E' Subtotal do conjunto de cargas-
horarias discente orientada do

Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: # E componente cumpriglas na
modalidade presencial, com
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - a Disténcia: # E EXCECA0 ]_ja Carga Hordria de
= Orientagdo Docente.
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: El

Total de Carga Horaria Discente Orientada: E

ol [a] [e] [e] [e] [e] [e] [e

Total de Carga Hordaria do Componente: E|
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacado de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo do Componente:

ATIVIDADE INTEGRADORA DE
FORMACAO (o  sistema  mostra
Tipo de Atividade: automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE AUTONOMA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Forma de Participagdao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo
realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educacéo:

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de
coédigo para a Unidade a ser selecionada
clicando na seta verde (¥°) para o
preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser
preenchido neste campo.

Indica-se manter a opcéo “Nao” selecionada,
ou seja, ndo excluir e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliacdo
institucional.

Excluir da Avaliacado Institucional:

Carga Horéaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).
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Atencao: Obrigatério atribuir,
Orientada” em 1 (um) dos campos indicados.

no minimo, “Carga Horaria Discente

Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacdo
real ou simulada, na modalidade presencial.
Tratam-se das atividades auténomas
realizadas pelo(a) estudante e
regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extenséo, no papel de executor,
na modalidade presencial. Tratam-se das
atividades autbnomas extensionistas
realizadas pelo(a) estudante e
regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horéria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada -
a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de pratica profissional, em situacao
real ou simulada, na modalidade a distancia.
Tratam-se das atividades autbnomas
realizadas pelo(a) estudante e
regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso do componente nao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horéria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente  pelo(a) estudante em
atividades de extensédo, no papel de executor,
na modalidade a distancia. Tratam-se das
atividades autbnomas extensionistas
realizadas pelo(a) estudante e
regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) neste campo.
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Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas na modalidade a distancia.

Total de Carga Horéaria Discente
Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-
horarias discente orientada do componente,
cumpridas nas modalidades presencial e a
distancia.

Atencédo: O total da CH Discente orientada
deve ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horéria do
Componente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses.

Exemplos: ( DIM0052 ) e ( DIM0O301 ou DIM0053)

O sistema mostrara o total de carga horaria do
componente curricular nas modalidades
presencial e a distancia.

Pré-Requisitos:

Indicar cbdigo(s) de componente(s)
curricular(es) para pré-requisito(s), se for o
caso.

Co-Requisitos:

Indicar cédigo(s) de componente(s)
curricular(es) para co-requisito(s), se for o
caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s)
curricular(es) para equivaléncia(s), se for o
caso.

Outras informacdes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.
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Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o
tipo de componente curricular permite ou nao
criar turmas. No caso de “Atividade
Integradora de Formac&o” na forma de
participacdo “Atividade Autdbnoma”, ndo &
possivel ofertar turmas, e as
coordenagbes/secretarias de cursos realizam
as matriculas de estudantes individualmente,
bem como sado responsaveis por consolidar o
componente no sistema.

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao
compartilhar a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
indicacéo de orientador).

Exige Horario:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular exige ou ndo a
definicdo de horério).

Horéario Flexivel do Docente:

NAO.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel.

Permite Turma com Flexibilidade
de Horario:

NAO.

O sistema mostra automaticamente o “Nao”
marcado porque este componente ndo exige
a oferta de turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a sele¢cao padrao “Sim”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado para “N&o”, caso a
atividade nédo precise de Mencgéo (Média Final:
I, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua
consolidagao.
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Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagéo
do componente exigira a indicacdo de uma das
seguintes Situacoes: Aprovado(a),
Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Sugestao: Indica-se optar pelo “Nao” em razao
da caracteristica autbnoma do componente,
bem como porque a sua consolidagdo devera
ser realizada pelas coordenagbes/secretarias
de cursos.

Permitir Mdltiplas Aprovacoes:

O sistema apresenta a selecéo padréo “Nao”
para o tipo do componente curricular, mas
podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos
em um mesmo ano e periodo.

Descricao:

Campo para preenchimento obrigatério da
descricdo  (ementa) do componente
curricular.

Apés preencher as informac¢des/dados do componente curricular, € preciso clicar

em “Avancar”’. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacédo por meio de senha. Apos inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dapos GERAIS Do COMPONENTE CURRICULAR
Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FO RMAC.EO
Forma de Participagio: ATIVIDADE AUTANOMA
Modalidade de Educagdo: Presencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18
Cadigo: CETOOS0
Nome: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FO RMACﬁO - ATIVIDADE AUTONOMA,
Ativo: Sim
Pre-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliagao Institucional: N3o
Aceita Criar Turma: Nio
Horario Flexivel da Turma: Nio
Horario Flexivel do Docenta: Nio
Obrigatoriedade de Nota Final: N3o
Permite Multiplas Aprovagoes: Nio
Quantidade de Avaliagoes: |
Ementa/Descricdo: Descrever 3 ementa,

Carcas HorRARIAS

Discente Orientada

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial E 20h
Carga Hordria Discente Orientada Extensienista - Presencial E oh
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial (2 45h
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia Oh
Carga Hordria Discente Orientada Extensienista - a Distancia E Oh
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Distancia [2) Oh
Total de Carga Horéria Discente Orientada 45h
Total de Carga Horaria do Componente EI 45h

ConFIRME Sua SENHA

Senha: « | ssssssns

Cadastrar || << Tipo do Componente Curricular|| << Dados Gerais | | Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criacdo do componente curricular foi encaminhada a

SAA para anélise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

%) = O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitagdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR
A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Cligue em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.
Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Infarmacgdo - STI - (61) 3107-0 f (61) 311 0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaaldl -
A

Importante: Para acompanhar as solicitacdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares
> Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”,

clicar/selecionar todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacédo e
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Cadastro Negado) e, em seguida, em “Filtrar’. Caso a SAA tenha retornado a
sua solicitacdo de componente, a coordenag¢do podera realizar os ajustes
indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e
homologou a criacdo do componente curricular, ele figurara como ativo na
estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de solicitacdes. Obs.:
Para a criacdo de componentes curriculares, o0 DEG ou a SAA poderéo definir
detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem divulgados

formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Fara validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do componente, ou escolha as opgies abaixo e cligue em filtrar.
Observacao: ao marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

O cedio: [ ]
D Nome: | |
O stats:

Situagdo: Desativados Aguardando Confirmagio Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

'Q,:Detalhar Componente Curricular ', :Alterar Dados do Componente =1 :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

ComMPONENTES CurRrRICULARES ENconTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacéo
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacgio 27/08/2021
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmagéo 27/08/2021
FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019
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Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitacdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa ('42’)) para detalhar o componente
curricular. Caso necessite ajustar, clique no icone % para alterar dados do
componente e proceda as alteracbes que estiverem disponiveis e forem
necessarias. Na Ultima tela, confirme as alteracdes digitando sua senha e

reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! Componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formacgao”
na forma de participacdo por “Atividade Autdbnoma” tem como caracteristicas

principais: Ndo exige a oferta de turmas ou horéarios definidos; N&o exige e nao
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permite indicacao de orientador(a); Para cada estudante, o registro da matricula e
a consolidacdo da atividade autbnoma precisardo ser realizados pela
coordenagéo/secretaria de curso via sistema; Na atividade autdbnoma, a carga
horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB,
art. 75) e deverd ser regulamentada no PPC; No momento de criacdo do
componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final com atribuicdo de
Mencao (Il, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota final, sendo
gue, neste Ultimo caso, no momento da consolidacdo do componente, sera
necessaria a indicacdo de Situacdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,

Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).
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Sintese das principais caracteristicas dos componentes curriculares

DISCIPLINA, MODULQ e BLOCO

Carga horaria (CH) precisa ser mdltipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art75)

COMPONENTES CURRICULARES COM CARACTERISTICAS ANALOGAS A DISCIPLINA:

«E possivel realizar a distribuicio mista ou concentrada CH
em: Aula Tedrica; Aula Pratica; Aula Extensionista;

-Exigéncia em se ofertar turmas para matricula;

-No momento da oferta, € necessario indicar docente(s)
regente(s) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s)
horaria(s)/periodo(s) de atuagdo, bem como a indicacdo de
horario semanal da oferta da disciplina durante todo o
semestre em vigéncia. Obs.. Caso ndo se tenha ainda o(s)
nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(3o) a regéncia da
turma, deixar sem registro (o sistema inclui
automaticamente “a definir’);

-Estudantes precisam solicitar a matricula online nos
periodos de matricula, rematricula e matricula
extraordinaria;

*As coordenagbes poderdo solicitar matriculas e
rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de
calendario, mas ndoc poderdo realizar matricula
extraordinaria para estudantes;

-Ocofre 0 processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacdo das vagas disponiveis. Obs: Na matricula
extraordinaria o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitacdo de matricula, ja que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento,

=As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes
no SIGAA e € necessario registrar os contelidos,
frequéncias e mencdes para consolidacdo das turmas apds
o cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo.

- E possivel realizar a distribuiciio mista ou concentrada CH
em: Aula Tedrica: Aula Pratica: Aula Extensionista;

-F_:-u éncia em se ofertar turmas para matricula. A oferta
e ser registrada em formato medular, sendo necessario
neste caso determinar a carga horaria concentrada em
qualquer momento do semestre letive, desde que de
maneira continua e que nao ultrapasse a data de término
prevista em calendario académico;

.

No momento da oferta, & necessario indicar docente(s)
regente(s) de cada turma e _sua(s) respectwa{aj carga(s)
horaria(s)/periodo(s) de atuacdo, bem como a indicacéo de
horério semanal da oferta da disciplina durante todo o
semesire em vigéncia. Obs.. Caso ndo se tenha ainda ofs)
nome(s) da(s) pessoa(s) que assumird(@c) a regéncia da
turma, deixar sem registro (o sistema inclui automaticamente
“a definir’);

.

Estudantes precisam solicitar a matricula oniine nos periodos
de matricula, rematricula e matricula extraordinaria;

.

As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas
em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas
n3o poderdo realizar matricula extraordindria para
estudantes;

.

Ccorre o processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacdo das vagas disponiveis. Obs:. MNa matricula
extraordinaria o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitacdo de matricula, ja que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento;

- As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes no
SIGAA e & necessario registrar os contelidos, frequéncias e
mencdes para consolidacdo das turmas apos o cumprimento
de 75% de aulas do semestre letivo.

» Constituido por subunidades de componentes curriculares do
tipo disciplina e/ou module que sao registrades no momento
da solicitagao de criagao do Bloco;

+ Nao permite ofertar turma do Bloco, mas sim de suas
subunidades, ou seja, as coordena:;oes devem ofertar a(s)
disciplina(s) e/ou medulo(s) que compdem o Bloco levando
em consideracao as caracteristicas de oferta de cada tipo de
componente da subunidade (disciplina ou madulo);

- Estudantes precisam solicitar a matricula online nos periodos
de matricula, rematricula e matricula extraordinaria Tais
matriculas se referem as subunidades do Bloco e estas
ficarao registradas individualmente no Historico Escolar ate
o cumprimento de todas as subunidades do Bloco;

+ Importante: Ao cursar todas as subunidades do Bloco com
aprovacao, o registro que permanecera no Histérico sera o
do Bloco (e nao mais das subunidades individualmente). Caso
ocorra reprovagac em 1 (uma) subunidade, sera necessario
repetir todas as subunidades para lntegrallza(;ao do Bloco;

= As coordenacgfes poderdo solicitar matriculas e rematriculas
nas subunidades do Bloco em nome dos(as) estudantes no
periodo de calendario, mas ndo poderdo realizar matricula
extraordindria para estudantes;

= Ocome 0 processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
oclupacdo das vagas disponiveis. Obs.. Na matricula
extraordinaria o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitacdo de matricula, j que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento;

- As turmas virtuais das subunidades ficam disponiveis para
os(as) docentes no SIGAA e € necessario registrar os
contelidos, frequéncias e mencdes para consolidacdo das
turmas apos 0 cumprimento de 75% de aulas do semestre
letivo.
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COMPONENTES CURRICULARES DO TIPO “ATIVIDADE"

Carga hordria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75
No momento de criaciio do componente, podese optar pela obrigatoriedade de nota final com atribuico de Mencgo (I, MI, MM, M55SR, 55) ou optar pela néo obrigatoriedade de nota final e, neste Lltimo caso,
consolidacéo do componente sera necessaria a indicacdo de Situacéo (Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovama) por Mota ou Dispensado(a))

+Na forma de participacao individual, a
Coordenacao/Secretaria tem autonomia para
matricula em calendario diferente da
matricula online (a qualquer tempo durante o
semestre letivo) e € preciso indicar
orientador(a);

«Orientador(a) distribui e avalia relatorios
pelos sistema para estudante preencher
Portal  Docente/Ensino/Estagios), lanca
mencao e consolida a Atividade Portal
Docente/Ensino/ Orientacao Académica-
Graduacao);

*Nas formas de participacdo Coletiva e
Internato € necessario ofertar turmas para
matricula online, sendo que permite
distribuicdo mista ou concentrada CH em:
Aula Teonca, Aula Pratica; Aula Extensionista;

+A principal diferenca entre o “Internato” e
“Atividade Coletiva” é que: Na Atividade
Coletiva & necessario atribuir CH em_Aula
maior que 1, ja no Internato a atribuicao de
CH em Aulas & opcional.

«Em razdo da forma de participacao
individual, a Coordenacio/Secretaria tem
autonomia para matricula em calendario
diferente da matricula online (a qualquer
tempo durante o semestre letivo) e € preciso
indicar orientador(a);

» Orientador(a) solicita banca de defesa via
sistema (Portal DocentelEnsmolOnentacao
Académica-Graduacao)
Coordenagao!Secretana homologa (Portal.
Coord. Graduacao/Atividades/Trabalhos de
Fim de Curso).

«Orientador(a) lanca mencao e consolida a
Atividade (Portal Docente/Ensino/ Orientaciao
Académica-Graduacio).

«Na forma de participacao individual, a
Coordenacao/Secretaria tem autonomia para
matricula em calendario diferente da
matricula online (a qualquer tempo durante o
semestre letivo) e € preciso indicar
orientador(a);

«Orientador(a) lanca mencao e consolida a
Atividade (Portal Docente/ Ensino/Orientacao
Académica-Graduacao);

*Nas formas de participacdo Coletiva e
Internato é necessario ofertar turmas para
matricula online, sendo que permite
distribuicao mista ou concentrada CH em:
Aula Tecnca, Aula Pratica; Aula Extensionista;

+A principal diferenca entre o “Internato” e
“Atividade Coletiva” & que: Na Atividade
Coletiva & necessario atribuir CH em_Aula
maior que 1, ja no Internato a atribuicao de
CH em Aulas & opcional.

sA forma de participacio “Auténoma” ndo
exige a oferta de turmas ou horarios
definidos; Nao exige e ndo permite indicacao
de orientador(a); Para cada estudante, o
registro da matricula e a consolidacdo da
atividade autonoma precisara ser realizada
pela coordenacao/secretaria de curso via
sistema.




