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Da : Diretoria de Capacitagéo e Formagdo Continuada - INTERFOCO/ DEX.
Para: Unidades Académicas, Centros e Proponentes de Eventos e Cursos de Extensédo.

Assunto: Gerenciamento de Recursos Financeiros Arrecadados com Inscrigbes.

Prezad@s,

Conforme orientagdo do Decanato de Extensdo, vimos informar que, a partir desta data,
o0s recursos financeiros arrecadados com inscrigdes de cursos e eventos de extensdo
seréo gerenciados pela unidade responséavel pela acao.

A INTERFOCO acolherd as inscrigbes via sistema SIEX, e os comprovantes de inscricio
serdo encaminhados ao centro de custo respectivo, que serd responsédvel pelo
gerenciamento dos recursos financeiros.

O suporte financeiro serd dado pela INTERFOCO somente para agdes que ja se
encontram em andamento nesta Diretoria.

As atividades a serem disponibilizadas pela INTERFOCO aos proponentes de agdo de
extensdo (cursos, minicursos e eventos) serao:

* atender a comunidade interna e externa, de forma presencial, telefénica e on-line.

* orientar o proponente no preenchimento de proposta para a realizagdo de curso,
minicurso e evento de extenso, via sistema SIEX.

= prestar apoio ao proponente no preenchimento da planilha financeira, para
unidades que ndo se encontram aptas ao preenchimento.

* receber e conferir proposta para a realizagdo de curso, minicurso e evento de
extensdo.

* emitir parecer em proposta para realizagdo de curso, minicurso e evento de
extensdo, sem movimentacdo de recursos financeiros, para aprovaciio pela
Diregdo da INTERFOCO.

* cadastrar parecer emitido pela INTERFOCO, via sistema de extensdo SIEX.

* encaminhar proposta aprovada pela INTERFOCO, para homologagdo pela Cadmara
de Extensdo (CEX/DEX).

* encaminhar proposta de curso, minicurso e evénto, com movimentagdo de
recursos financeiros, para aprovacio pela Cdmara de Extensdo (CEX/DEX).

* cadastrar parecer da Cdmara de Extensdo via sistema SIEX.

* ccompanhar a divulgagdo de curso, minicurso e evento de extensdo.
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* acolher inscrigdes e encaminhar os comprovantes para a unidade responsavel pela
agéo.

* acompanhar a execucdo de agdo de extensdo, acionando a unidade envolvida,
para o cumprimento do cronograma e objetivos fixados.

* receber e conferir relatério final e de avaliagdo, ficha de inscricdo de participante
de proposta de curso, minicurso e evento de extensdo, para fins de certificac&o.

* cadastrar no sistema SIEX, todos os participantes conforme relatério de avaliagao
do coordenador e encaminhar a Secretaria de Assuntos Académicos (SAA/DEG),
para a emissao de certificados.

* proceder & importagdo de dados por meio de planilhas, junto ao CPD, para acao
de extens@o com elevado nimero de participantes, visando agilizar a emissdo de
certificados.

= relacionar por exercicio, processos com certificados emitidos, bem como
cancelados e encaminhar para o arquivo do CEDOC.

= propor junto ao CPD, ajustes no sistema SIEX, quando necesséario, visando o
cadastramento de proposta, bem como a certificagdo de participante em curso,
minicurso e evento de extensao.

(Original assinado pela Diretora da INTERFOCO).

Prof Janaina de Aguino Feee
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