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RESOLUCAO DA CAMARA DE EXTENSAO N2 01/2020

Estabelece os procedimentos operacionais para
implementagdo no Sistema Integrado de Gestao
de Atividades Académicas (SIGAA) para a
institucionaliza¢do das atividades de Extensao
Universitaria da Universidade de Brasilia
(UnB).

A PRESIDENTA DA CAMARA DE EXTENSAO da UnB, no uso de suas atribuicdes regimentais, fundamentada
nas diretrizes, objetivos e principios estabelecidos pela Politica Nacional de Extensdao determinada pela
Resolugdo n. 07 de 2018 do Conselho Nacional de Educacdo/Camara de Educagdo (CNE/CES), tendo em
vista as normativas que tratam das diretrizes, objetivos e principios de atividades de extensdo na UnB
descritas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), pelo Conselho Universitario (CONSUNI) e
pelas normas vigentes no Conselho de Administracdo (CAD), considerando que a utilizacdo do SIGAA
modifica os procedimentos de institucionalizacdo das atividades de extensdao, em sua 6292 Reunido
Ordinaria, realizada em 14 de abril de 2020,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1o. As atividades de extensdo da UnB estdo fundamentadas em normativas vigentes definidas pelo
CNE/CES, CEPE, CONSUNI e CAD.

Art. 20 Compreende-se por extensdo universitdria a atividade que se interliga a matriz curricular e a
pesquisa, em um processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que
promove a interacdo transformadora entre as instituicdes de ensino superior e os outros setores da
sociedade, por meio da produc¢do e da aplicagdo do conhecimento, em articulagdo permanente com o
ensino e a pesquisa.

Art. 30 S3o consideradas atividades de extensdo universitaria as interven¢des que envolvam diretamente
as comunidades externas as instituicdes de ensino superior e que estejam vinculadas a formacao do
estudante.

Paragrafo unico. As atividades de extensdo universitdria sdo classificadas como: programas, projetos,
cursos, eventos e prestagdo de servigos.

Art. 4o. As atividades de extensao da UnB devem ser registradas no sistema SIGAA e serao consideradas
aprovadas apds analise de forma e mérito extensionista pelo Comité de Extensao.

§1o N3do serd permitida a migracdao de atividades registradas em outras plataformas que ndo seja o
SIGAA.

§20 Nado serad permitido o registro retroativo de atividades.
CAPITULO Il
DA COORDENACAO E EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Art. 50. As atividades de extensdo podem ser coordenadas por professores ou técnicos administrativos
com nivel superior em efetivo exercicio na UnB.

§12 Os coordenadores sdo responsaveis pela gestdo administrativa e pela gestdo académica, necessarias
a conducdo das atividades, bem como pela elaboragdo e registro dos relatdrios parcial e final no SIGAA.



§20 As atividades de extensdo podem ter como coordenador adjunto docentes inativos da UnB, técnicos
administrativos de nivel superior, pesquisadores colaboradores, estudantes de pds-graduacdo stricto
sensu matriculados na UnB, professores substitutos, professores visitantes e professores voluntarios em
efetivo exercicio na UnB.

§30 Quando a proposta de atividade de extensdo indicar a coordenacdo de um técnico administrativo,
um docente devera necessariamente atuar como coordenador adjunto a fim de atender a Resolucdo
07/2018 do CNE/CES.

§40 E vedado pleitear o cargo de coordenador de qualquer atividade de extensdo por docentes ou
técnicos que estejam com pendéncias junto ao DEX.

Art. 62 A carga horaria total de coordenacdao de uma atividade de extensdo é o resultado das horas
destinadas ao planejamento, acompanhamento, execuc¢ao e avaliagao.

Paragrafo unico. A carga hordria mensal maxima total de coordenagao de atividades por coordenador ou
coordenador adjunto ndo deve ser superior a 48 horas mensais.

Art. 70 Em casos de afastamentos devidamente justificados no sistema SIGAA, o coordenador geral e/ou
o coordenador adjunto de atividade de extensdo pode ser substituido interinamente por outro membro
da equipe, com anuéncia do Chefe de Departamento ou Diretor da Unidade, desde que o substituto seja
docente do quadro efetivo da UnB, conforme o Decreto 7.416/2010, ou técnico administrativo com nivel
superior e que se cumpram os requisitos do §2o do art. 5o.

Art. 80 Podem compor equipe e/ou coordenar acdes especificas de um projeto ou programa de
extensdo: professores, técnicos administrativos, estudantes de graduacdo e de pds- graduacdo
matriculados na UnB, membros da comunidade externa a UnB, pesquisadores colaboradores e
professores visitantes, desde que com reconhecida experiéncia para a acao proposta.

§1o A equipe que executard a atividade de extensdo deverd compor, no minimo, de dois tercos de
pessoas vinculadas a UnB, ou de acordo com a legislacdo vigente na data da proposicdo da atividade.

8§20 Podem compor a equipe de trabalho membros ndo vinculados a UnB enquadrados como
Extensionista Colaborador, cujos critérios estdo por hora definidos pela Resolugdo no 146/2006 do CEPE e
deverad ser coerente com as normativas vigentes.

Art. 90 As empresas juniores se enquadram como atividade de extensdao na UnB e devem se orientar por
esta Resolucdo e pelas demais normas vigentes.

Art.102 As ligas académicas que forem institucionalizadas no SIGAA como atividade de extensdo devem
se orientar por esta Resolugao e pelas demais normas vigentes.

CAPITULO 1lI
DA CLASSIFICACAO DAS ATIVIDADES

Art. 11. As atividades de extensdo na UnB propostas diretamente no SIGAA podem ser articuladas
mediante as seguintes modalidades:

| - Programa de Extensao; Il - Projeto de Extensao;
[l — Curso, Evento e Prestacdo de Servico.
Secdo | - Do Programa de Extensao

Art. 12 Programa de Extensao é o conjunto de atividades coerentemente articuladas entre si, orientadas
a um objetivo comum, articulando projetos e outras atividades existentes, cujas diretrizes e escopo de
interacdo com a sociedade, no que se refere a abrangéncia territorial e populacional, integrem-se as
linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas na UnB, nos termos de seus projetos politico-pedagdgico e de
desenvolvimento institucional.

8§10 Cada programa deve vincular, no minimo, trés atividades de extensao e terd vigéncia de um ano.

§20 O programa pode ser renovado de maneira simplificada, por até trés vezes, com a aprovagao do
Gestor de Extensdo, desde que em sua proposta inicial contemple mais de um ano de duracao.



8§30 O programa deve ser articulado por meio da formalizagdo de projetos de extensao segundo os
critérios definidos na segao Il deste Capitulo IIl.

Art. 13. Os Programas de Extensdao podem ser enquadrados em:
1. - Programas estratégicos, de iniciativa da Decanato de Extensao (DEX);
2. - Programas setoriais, de iniciativa de Unidades Académicas da Universidade.

Art. 14. Programas estratégicos compreendem atividades de duracdo determinada que ndo se
enguadram na estrutura basica do DEX. S3o criados mediante proposta do DEX e aprovadas pelo Comité
de Extensao.

Secao Il - Do Projeto de Extensao

Art. 15. Projeto de Extensdo é uma ac¢do formalizada de carater educativo, social, cultural, cientifico,
tecnoldgico ou de inovagao tecnoldgica com objetivo especifico e prazo determinado de um ano,
renovavel ou ndo, vinculado ou ndo a um Programa de Extensdo, que se integre as linhas de ensino e
pesquisa desenvolvidas na UnB.

Art. 16. Os Projetos de Extensdao podem ser enquadrados em:
1. - Projeto interno;
2. - Projeto externo.

8§10 Entende-se por projeto interno aquele submetido a editais publicados pelo DEX ou a realizacdo de
atividades de iniciativa de servidores da UnB que precisardo ser submetidos a avaliacdo do DEX e
propostos no SIGAA em fluxo continuo com pelo menos 15 (quinze) dias antes do seu inicio.

§20 Entende-se por projeto externo aquele submetido a editais, chamadas publicas ou solicitagdes de
6rgdos governamentais ou ndo governamentais, organizacdes internacionais, bem como empresas
privadas com ou sem fins lucrativos, nacionais e internacionais, assim como financiamentos de érgaos
externos a Unidade Académica e/ou que envolvam a celebracdo de acordos, convénios, contratos,
termos de cooperacado, termos de execucao descentralizada e instrumentos correlatos.

§30 O Projeto de Extensdo pode ser renovado de maneira simplificada por até uma vez desde que tenha
a aprovacdo do Gestor de Extensdo e que a proposta inicial contemple mais de um ano de duracao.

8§40 O Projeto de Extensdo submetido a editais internos terad periodo de vigéncia de até um ano e deve
ser desenvolvido dentro do exercicio fiscal.

Secdo lll - Do Curso, Evento ou Prestacao de Servigo

Art. 17. Curso, evento e prestacao de servico sdo acdes de extensao formalizadas no SIGAA com a
nomenclatura de projetos e programas, e podem estar articulados entre si, observando- se a atuagcdo em
uma ou mais areas tematicas destacadas no Anexo | desta Resolugdo.

Paragrafo Unico. As acdes caracterizadas como extensdao tecnoldgica devem ser encaminhadas para
analise e aprovacdao do DEX, sem prejuizo dos demais procedimentos previstos nas normas internas da
UnB.

Art. 18. Do Curso de Extensdo: é o conjunto articulado de a¢des pedagdgicas, de cardter tedrico e/ou
pratico, presencial e/ou a distancia, seja para a formacdo continuada, aperfeicoamento ou disseminacdo
de conhecimento, planejadas, organizadas e avaliadas de modo sistematico, abertas com foco
preferencial no publico externo.

§1° As propostas de projetos de cursos submetidas ao SIGAA devem ser encaminhadas a Diretoria Técnica
de Extensdo (DEX/DTE) para analise técnica e submissdo ao Comité de Extensdo ou parecerista ad hoc.

§20 Os cursos de extensdo podem ser ofertados nas modalidades:

1. Presencial;



2. Semipresencial;
3. Adistancia.

§30 Os cursos de modalidade a distancia sao aqueles que utilizam recursos de tecnologias de informacao
e comunicacdao com o objetivo de desenvolver atividades educativas em lugares ou tempos diversos,
compreendendo atividades realizadas em ambientes virtuais e on-line.

Art. 19. Constituem cursos de extensao:
| - Curso de iniciacdo ou divulgacdo; Il - Curso de atualizacdo;
[l - Curso de capacitagao.

§1lo O curso de iniciacdo ou divulgacdo tem como objetivo desenvolver nogbes introdutdrias em
determinada d4rea do conhecimento ou divulgar conhecimentos técnicos, tecnoldgicos, cientificos,
artisticos e culturais, nas diversas dreas de conhecimento, possuindo carga horaria minima de 04 (quatro)
horas a 30 (trinta) horas.

§20 O curso de atualizagdo tem como objetivo a aquisicao de novos conteudos, habilidades ou técnicas
cientificas ou culturais relacionadas a determinada area de conhecimento, possuindo carga horaria
minima de mais 30 (trinta) horas a 60 (sessenta) horas.

§30 O curso de capacitacdo tem como objetivo socializar conhecimentos sistematizados e divulgar
técnicas na respectiva drea de conhecimento, com vistas ao aprimoramento do desempenho profissional
ou ao manejo mais adequado de procedimentos ou técnicas, possuindo carga horaria minima de mais de
60 (sessenta e uma) horas a 80 (oitenta) horas.

Art. 20. O projeto de curso de extensao deve ter seu tramite autorizado pelo Coordenador de Extensdo e
pelo Colegiado de Extensdo (ou equivalente) da Unidade Académica e encaminhado a andlise do Comité
de Extensdo por meio do SIGAA, até 15 (quinze) dias antes do inicio do curso.

§1o O Comité de Extensdo deve ser composto pelos membros da Camara de Extensdo e por técnicos
designados especialmente para esse fim por meio de ato do (a) Decano (a) de Extensao.

§20 Na impossibilidade de apreciagdo da proposta pelo Colegiado de Extensdao em tempo habil, cabe ao
Coordenador de Extensdo autorizar o tramite da proposta ad referendum.

Art. 21. Os coordenadores de cursos de extensdo devem reservar, com isencdo integral de taxas, 10%
(dez por cento) do total de vagas da atividade para contemplar, proporcionalmente, servidores ativos e
inativos da UnB e estudantes em situacdo de vulnerabilidade regularmente matriculados na UnB,
considerando as especificidades da a¢do extensionista.

§1o A obrigatoriedade de reserva de vagas de que trata o caput deste artigo ndo se aplica aos cursos de
Extensdo para publicos especificos. A inscricdo de servidores da UnB em curso de extensdo deve
obedecer ao perfil de atuac¢ao profissional em relagdo ao tema da atividade ofertada.

Art. 22. Os coordenadores de cursos de extensdao devem encaminhar ao érgdo competente do DEX por
meio do SIGAA o relatdrio final incluindo o desempenho dos participantes inscritos para viabilizar a
emissao de certificados, no prazo de até quinze dias a partir da data do término da atividade.

Art. 23. Do Evento de Extensdo: caracteriza-se como uma acao de curta duracdo, sem carater
continuado, que implicam a apresentacao do conhecimento ou produto cultural, cientifico, tecnoldgico
ou de inovacgdo tecnoldgica desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

Art. 24 Os eventos de extens3ao sdao caracterizados como campanhas em geral, campeonatos, ciclo de
estudos, circuitos, coldéquios, concertos, conclaves, conferéncias, congressos, debates, encontros,
oficinas, espetaculos, exposicdes, feiras, festivais, foruns, jornadas, lancamento de publicacdes e
produtos, mesas redondas, mostras, olimpiadas, palestras, recitais, semana académica, semindrios,
simpdsios e torneios, webndrios, webconferéncias, entre outras manifestacdes similares que congreguem
pessoas em torno de objetivos especificos.

§1o Na proposta de projeto de evento de extensao, o proponente deve incluir atividades que promovam
e estimulem a participacdo de discentes, docentes, técnicos e comunidade.



§20 Cabe ao coordenador do evento averiguar a participacdo dos inscritos para fins de certificacdo pelo
DEX, ndo devendo a participacdo ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
estabelecida.

Art. 25. Da Prestagdao de Servigo: tem como meta o estudo e a solugdao de problemas dos meios
profissional ou social e o desenvolvimento de novas abordagens pedagdgicas e de pesquisa, bem como a
transferéncia de conhecimentos e tecnologia a sociedade, assim como, a formacdo complementar.

§1o A participacdo orientada de estudantes da UnB na prestacdo de servico deve atender ao disposto nos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

CAPITULO IV
DA FORMALIZAGAO E TRAMITAGCAO DAS PROPOSTAS
Secdo | - Da Formalizagao e Tramitacao dos Programas de Extensao

Art. 26. Os programas de extensdao devem ser propostos no SIGAA e encaminhados para autorizacdo de
tramite pelo Coordenador de Extensdo e Colegiado de Extensdo (ou equivalente) da Unidade. Na
impossibilidade de apreciacdo da proposta pelo Colegiado de Extensdo em tempo habil, caberd ao
Coordenador de Extensdo autorizar o tramite da proposta ad referendum.

Paragrafo Unico. O Comité de Extensdao deve ser composto pelos membros da Camara de Extensdo e por
técnicos designados especialmente para esse fim por meio de ato do (a) Decano (a) de Extensao.

Art. 27. Ao Comité de Extensdo cabe a andlise e aprovacdo do mérito extensionista da proposta,
conforme critérios estabelecidos no art. 30 desta Resolucdo.

Art. 28. Da decisdo do Comité de Extensdo cabe pedido de reconsideracdo, realizado no SIGAA no prazo
de dois dias Uteis contados a partir da publicacdo da decisao.

Art. 29. Para que seja concedido mérito extensionista a atividade, o coordenador da proposta deve
observar:

1. — Protagonismo discente, com pelo menos um discente indicado como membro da equipe
executora;

2. — Envolvimento com a comunidade externa, que devera ser demonstrado em toda a descrigdao da
proposta, com reserva de 15% de vagas, em caso de cursos e eventos, para a participagao da
comunidade externa;

3. — Principios técnicos que expressem o compromisso social de cada instituicdo de ensino superior
ou estabelecimento com todas as areas de atuac¢do da atividade;

4. — Principios éticos que expressem o compromisso social de cada instituicdo de ensino superior ou
estabelecimento com a Educacdo;

5. — Desenvolvimento e produgdo de conhecimentos atualizados e coerentes com as ciéncias e com a
realidade brasileira, voltados para o desenvolvimento social, equitativo e sustentavel.

Paragrafo unico. O proponente da proposta de atividade deve estar fundamentado nas diretrizes
nacionais e institucionais sobre a extensao universitaria.

Art. 30. As acOes de extensdo individuais vinculadas a determinado programa devem ser registradas no
SIGAA por meio de projeto especifico.

Secdo Il - Da Formalizacdo e Tramitagao dos Projetos Internos

Art. 31. Os projetos de extensdo devem ser propostos no SIGAA no prazo minimo de 15 (quinze) dias
Uteis antes do seu inicio e encaminhados para autorizacdo de tramite pelo Coordenador de Extensdo e
Colegiado de Extensdo (ou equivalente) da Unidade Académica. Na impossibilidade de apreciacdo da
proposta pelo Colegiado de Extensdao em tempo habil, cabera ao Coordenador de Extensdo autorizar o
tramite da proposta ad referendum.



Paragrafo unico. O Comité de Extensdo deve ser composto pelos membros da Camara de Extensdo e por
técnicos designados especialmente para esse fim por meio de ato do (a) Decano (a) de Extensao.

Art. 32. Ao Comité de Extensdo cabe a anadlise e aprovacdo do mérito extensionista da proposta,
conforme critérios estabelecidos no Art. 30 desta Resolucao.

Art. 33. Da decisdo do Comité de Extensdo cabe pedido de reconsideracdo, realizado no SIGAA no prazo
de 2 (dois) dias uteis contados a partir da publicacdo da decisao.

§1o Os projetos internos que pleiteiam recursos do DEX por meio de editais devem obter aprovacao do
Comité de Extensdo ou de parecerista ad hoc.

§20 Os projetos internos que nao demandem apoio financeiro do DEX devem ter submissao em fluxo
continuo, sendo avaliados pelo Comité de Extensdo ou por parecerista ad hoc.

§30 Os projetos internos vinculados a editais propostos pelas Unidades Académicas devem ser avaliados
pelo Comité de Extensao.

Art. 34. Quando realizados em colaboragdao com outras institui¢cdes, os projetos internos devem contar
com a concordancia das instituicdes parceiras, mediante documentos comprobatérios anexados a
proposta submetida no SIGAA.

Art. 35. E atribuicdo do coordenador do projeto interno o registro da equipe responsavel pela realizagdo
das acbes, bem como a carga horaria geral e individual a ser cumprida.

Paragrafo unico. No caso de a equipe responsavel pela realizacdo das a¢des contar com docentes ou
técnicos administrativos lotados em Unidade(s) Académica(s) distinta(s) daquela em que esta lotado o
coordenador da proposta, deve constar na proposta a concordancia expressa do(s) dirigente(s) da(s)
outra(s) unidade(s) envolvida(s), mediante autorizacdo no SIGAA.

Art. 36. E funcdo do coordenador da proposta a inclusdo de planos de trabalho de bolsistas de extensdo
ou voluntarios, de acordo com as normas dos editais e calendario aprovado e divulgado pelo DEX/DTE.

Secdo lll - Da Formaliza¢ao e Tramitagao dos Projetos Externos
Art. 37. Os projetos externos seguem o mesmo tramite de aprovacgado previsto para os projetos internos.

Paragrafo unico. A avaliagao do projeto externo com movimentagao financeira sera realizada, no ambito
do Comité de Extensdo, por servidores técnico-administrativos do Decanato de Extensao, indicados por
meio de ato especifico de responsabilidade do(a) Decano(a) de Extensao.

Art. 38. Cabe ao coordenador do projeto externo com movimentagao financeira, apds aprovacao pelo
Comité de Extensdo, encaminhar a atividade para analise e registro na Camara De Projetos, Convénios,
Contratos E Instrumentos Correlatos Da Universidade De Brasilia — CAPRO, conforme normas vigentes da
UnB.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ATIVIDADES

Art. 39. Cada atividade de extensdao deve ser acompanhada pelo DEX com base na observancia do
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no respectivo projeto ou programa.

Art. 40. O coordenador de projeto e/ou programa deve administrar os recursos financeiros, inclusive os
concedidos pelo DEX, bem como prestar contas a unidade executora e ao DEX mediante apresentacdo de
relatérios parcial e final e, quando couber, apresentar seus produtos.

Paragrafo unico. O relatdrio final da atividade e, no que couber, seu(s) produto(s), deve ser apresentado
em até 30 (trinta) dias apds a data de conclusdo da atividade, sob pena de impossibilidade de submissdo
de novas propostas de extensdo no SIGAA.

Art. 41. Os bolsistas de extensdao devem submeter relatério via SIGAA ao final de sua participacdo na
atividade de extensdo, para emissdao de parecer pelo professor orientador ou coordenador, e devem
apresentar seus resultados em eventos promovidos ou apoiados pelo DEX.

CAPITULO VI



DA CERTIFICAGAO AOS EXTENSIONISTAS

Art. 42. A certificacdo dos participantes de atividades de extensdo esta condicionada ao prévio cadastro
destes no ambiente do SIGAA.

Paragrafo unico A certificagdo das atividades de extensao esta condicionada ao cadastro e validagao do
relatério final no SIGAA, cadastro da frequéncia dos participantes pelo coordenador e respectiva
validagdo pelo DEX/DTE.

Art. 43. A carga hordria constante nos certificados de cursos e eventos de extensdao tém um limite
maximo de 8 (oito) horas por dia.

Art. 44. Os certificados dos cursos e eventos de extensdo serao expedidos aos participantes com
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria prevista.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipdtese haverd a alteracdo de layout do certificado a ser emitido pelo
SIGAA.

CAPITULO VII
DOS PRODUTOS DESENVOLVIDOS

Art. 45. Os produtos académicos caracterizam-se por serem decorrentes das atividades de extensdo,
ensino e pesquisa para difusdo e divulgacdo artistica, cultural, cientifica ou tecnolégica. E de
responsabilidade do coordenador geral da proposta de atividade de extensdo cumprir com todas as
normativas e diretrizes da UnB no tocante a inovagdo e tecnologia, bem como da inser¢cdo dos produtos
obtidos com a atividade extensionista no SIGAA.

Paragrafo Unico. Os produtos sdo caracterizados por livros, anais, artigos, textos, revistas, manuais,
cartilhas, jornais e relatérios, materiais didaticos, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares,
jogos, modelos didaticos, partituras, arranjos musicais, pecas teatrais, midias informacionais,
performances artisticas dentre outros.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. N3o serao apreciadas pelo Comité de Extensao propostas de atividades de extensao que forem
submetidas apds terem sido iniciadas ou concluidas. As Unidades Académicas, Centros, Orgdos
Complementares e Decanatos devem ter produtividade em extensdao avaliada de acordo com normas
especificas.

Art. 47. Casos omissos serdo apreciados pela area técnica do Decanato de Extensdo, com possibilidade de
recurso a Camara de Extensao.

Art. 48. Revoga-se a Resolucdo n 01/2015 - CEX, de 24 de novembro de 2015.

Art. 49. Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

eil Documento assinado eletronicamente por Olgamir Amancia Ferreira, Decano(a) do Decanato de
_;-i'mm: l'ﬁ Extensdo, em 27/05/2020, as 17:51, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento na
eletrbnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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